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ELÕSZÓ

Tisztelt Nyertes Pályázó!
Kedves Civil Barátom!

A kormány által 2003 elsõ felében megtárgyalt „A kormányzat civil stratégiája” c. do-
kumentum a civil szektor fejlõdése szempontjából sok komoly, nagyszabású intéz-
kedést fogalmazott meg. Kétségkívül azonban a legmeghatározóbb kezdeményezése
a Nemzeti Civil Alapprogram létrejötte volt, amely szerkezetében és mûködésében va-
lóságos hungarikum: eleddig nem találkoztam hasonló külföldi példával.

Az NCA elveiben és mechanizmusában messzemenõen megvalósítja a modern
demokrácia, így az EU által is vallott értékeket. A partnerség elvén épül föl, a
participációt a maga teljességében alkalmazza, hiszen testületeiben meghatározó a
civil szervezetek által megválasztott tagok aránya. A regionalizmus és a
szubszidiarizmus ugyancsak vallott értékei, ezt megvalósítandó „szervezetközeli”
területi és szakértõi szintre delegálta a döntéseket. A nyilvánosság, a
transzparencia elve pedig átszövi egész mûködését.

Az elmúlt két év alatt az NCA-ból mintegy 16 ezer pályázó jutott 11–12 milliárd Ft
közötti mûködési és projekttámogatáshoz. A rendszer kiépítésének nehéz feladata
sikeresen lezárult. Számos kritikával is illették a civil szervezetek az NCA-t, fõkép-
pen a bonyolult, nehéz, bürokratikus pályázati folyamatot és az elszámolásokat.
Idõközben sikerült egyszerûsíteni a pályázás néhány elemét, például azzal, hogy
szükségtelen az alapokiratok megismétlése, vagy azzal, hogy a köztartozási igazo-
lásokat – ha a pályázó fölhatalmazza erre – már az NCA szerzi be.

Azt azonban tudomásul kell venni, hogy itt közpénzrõl, adóforintokról van szó.
A rendszer minden szereplõjének közös felelõssége, hogy a jogszabályoknak
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6. Az összeállított teljes bizonylatcsomagot fénymásolja le, a másolatokra írja rá
a számlaösszesítõ szerinti sorszámot, majd szervezete képviseletére jogosult
tagja hitelesítse a bizonylatmásolatokat a következõk szerint:
• a bizonylatmásolatokra írja rá a következõ szöveget: „A másolat az eredeti-

vel mindenben megegyezõ”;
• a bizonylatmásolatokra vezesse rá az aktuális dátumot és lássa el aláírásával.

7. Az elkészített számlaösszesítõ jegyzéket lássa el kézjegyével. Javasoljuk,
hogy a szervezete képviseletére jogosult személy a számlaösszesítõ valamennyi
oldalát írja alá.

Fontos kiemelni, hogy az aláírásnak meg kell egyeznie az aláírási címpéldá-
nyon, vagy a szervezet banki aláírás-bejelentõ kartonján szereplõ formátummal.
Meghatalmazás alapján a meghatalmazott személy jogosult az elszámolást kézje-
gyével ellátni (l. 9. sz. melléklet).

Indokolt ügyelni arra, hogy a bizonylatok szabályszerû formátumban (l. 5. feje-
zet), egyértelmûen áttekinthetõ másolatban kerüljenek az elszámolásba, ugyanis a
hiányos, illetve hiányosan, olvashatatlanul kitöltött, vagy nem szabályszerû alá-
írással benyújtott másolatok nem fogadhatók el.

A támogatás felhasználása tekintetében alapvetõ különbség van az egyszeres- és
a kettõs könyvvitelt vezetõ szervezetek között. Mivel az egyszeres könyvvitel
pénzforgalmi szemléletû, ezt a könyvvezetési módot alkalmazó szervezeteknél
minden, a támogatási idõszakban pénzügyileg teljesült (kifizetett) – a támogatási
idõszakban felmerült és a támogatási célnak megfelelõ – kiadás elszámolható.
A kettõs könyvvitelt vezetõk esetében a gazdasági esemény tényleges bekövet-
kezésének idõpontja – függetlenül annak pénzügyi teljesítésétõl – határozza meg
az elszámolhatóságot, azzal a feltétellel, hogy a pénzügyi teljesítésnek az elszámo-
lási idõszak végéig meg kell történnie.

A megkötött támogatási szerzõdés rendelkezik arról, hogy a kedvezményezettek
az elszámolás elkészítése során a szerzõdésben szereplõ egyes költségvetési fõsoro-
kon (személyi juttatások, dologi kiadások, felhalmozási kiadások, egyéb kiadások)
szereplõ összegektõl legfeljebb +20%-kal térhetnek el. Ez a szabály ad lehetõséget
(és egyben könnyebbséget) az eredeti költségvetésben foglalt programterv tényleges
megvalósítása során keletkezõ eltérések rendezésére. Azzal, hogy a szabály csak az
eredeti költségvetési fõsorok összegét meghaladó felhasználást korlátozza, az egyes
fõsorokon fel nem használt összeg más költségvetési fõsorokon, azok eredeti össze-
gének 120%-os mértékéig szabadon felhasználható. Jelenti ez azt is, hogy a fõsorokat
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alkotó költségvetési sorokon ettõl eltérõ különbségek is megengedettek, amennyi-
ben ezek eredményeként a fõsorokon jelentkezõ eltérés a +20%-os szabály szerinti
határokon belül marad.

A szabályoknak megfelelõ, elfogadható elszámolás:

Költségvetési fõsorok/sorok
megnevezése

Megítélt támogatás Támogatás
felhasználása

Eltérés (%)

Sor Fõsor Sor Fõsor Sor Fõsor

Személyi juttatások 130 70 54%

Dologi kiadások 250 300 120%

Útiköltség 50 30 60%

Képzési költség 130 190 146%

Kommunikációs költség 70 80 114%

Felhalmozási kiadások 120 140 117%

Egyéb kiadások 30 20 67%

MINDÖSSZESEN 530 530 100%

A szabályoknak nem megfelelõ elszámolás:

Költségvetési fõsorok/sorok
megnevezése

Megítélt támogatás Támogatás
felhasználása

Eltérés (%)

Sor Fõsor Sor Fõsor Sor Fõsor

Személyi juttatások 130 90 69%

Dologi kiadások 250 310 124%

Útiköltség 50 30 60%

Képzési költség 130 200 154%

Kommunikációs költség 70 80 114%

Felhalmozási kiadások 120 120 100%

Egyéb kiadások 30 10 33%

MINDÖSSZESEN 530 530 100%

Amennyiben a támogatás felhasználása – a szerzõdésben foglalt költségvetés sorai-
hoz képest – ennél nagyobb eltérésekkel (az eredeti költségvetés fõsoraihoz képest
+20%-ot meghaladó mértékkel) valósult meg, a támogatási szerzõdés módosítása
szükséges. A támogatási szerzõdés módosítását a kedvezményezett kizárólag írásban
és a támogatási szerzõdéssel egyidejûleg megküldött támogatásiszerzõdés-módosítási
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kérelem formanyomtatványon (l. 5. sz. melléklet), annak teljes körû kitöltésével és a
szervezet képviseletére jogosult személy aláírásával ellátott példányának megküldésé-
vel kezdeményezheti. A kérelmet a Kezelõ Szervezethez kell benyújtani. A szerzõdés
módosítása csak a Kollégium jóváhagyó döntése alapján történhet. A támogatási szer-
zõdés módosítására irányuló kérelem benyújtására a támogatás felhasználási ideje
alatt van lehetõség. Az a támogatásiszerzõdés-módosítás tekinthetõ érvényesnek,
amely a beszámoló benyújtásának határidejéig ellenjegyzésre és valamennyi fél által
aláírásra került. Az elszámolást a módosítás elfogadása esetén a módosított költségve-
tés, elutasítás esetén az eredeti, hatályos szerzõdés szerint kell elkészíteni.

Abban az esetben is írásbeli szerzõdés-módosítási kérelmet kell a kedvezmé-
nyezettnek benyújtania, amennyiben a támogatott program megvalósítása meghi-
úsul, tartós akadályba ütközik, a támogatási szerzõdésben foglalt ütemezéshez ké-
pest késedelmet szenved, vagy a pályázati program megvalósításával kapcsolatban
bármely körülmény megváltozik. A kérelmet a kedvezményezett szervezet köteles
haladéktalanul, de legkésõbb a változás bekövetkeztétõl számított 15 napon belül
írásban bejelenteni a Kezelõ Szervezetnek.

A szakmai beszámoló elkészítése

A szakmai beszámoló a pályázati anyagban és a támogatási szerzõdésben vállalt
feladatok megvalósulását mutatja be. A szakmai beszámolót a beszámolási forma-
nyomtatvány (l. 3. sz. melléklet) szerinti szerkezetben és tartalommal kell összeál-
lítani.

A szakmai beszámolóban felsorolt megvalósított feladatoknak igazodniuk kell
a pénzügyi beszámoló számlaösszesítõjében szereplõ költségvetési sorokhoz. Itt
kell szövegesen bemutatni a támogatási cél megvalósulásának körülményeit: mi-
lyen tágabb célkitûzés részeként használta fel a pályázó a támogatást, milyen konk-
rét célokat kívánt elérni vele, milyen eredményekre számít, mik jelentkeztek a be-
számoló beadásáig. (Amennyiben a vállalt feladatok megvalósítása során változá-
sok történtek a szerzõdésben részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni
kell.) A szakmai beszámoló konkrét szempontjait a kollégiumok döntése alapján a
beszámolási formanyomtatvány (l. 3. sz. melléklet) tartalmazza.

Nem szükséges a megvalósított szakmai feladatok részletes, esetenként évekre
visszanyúló hátterét bemutatni (ez a pályázatban már megtörtént), elegendõ a tá-
mogatásból megvalósított feladat céljának, és eredményeinek, a támogatás haszno-
sulásának rövid ismertetése.

2. A Nemzeti Civil Alapprogram támogatásainak elszámolásáról
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A szakmai beszámolóban az azonosító adatokon (név/megnevezés, a szerzõdés
száma és a szerzõdésben rögzített tevékenységen, illetve a támogatás tárgyán) kí-
vül a szerzõdésben vállalt feladat teljesítésére a pályázati kiírásban és a támogatási
szerzõdésben rögzítettek szerint a kollégiumok által a beszámoló formanyomtat-
ványon meghatározott szempontok ismertetésére kell kitérni.

A bemutatás lehetséges szempontjai:
• szervezet mûködésének támogatása esetén: ismertetni kell, hogy a mûkö-

dés során milyen feladatot milyen technikai felszereltséggel láttak el, kik ve-
szik igénybe a szolgáltatást, azt mennyire ismeri a társadalom, illetve az a tár-
sadalom mely rétegét érinti, a szolgáltatást a beszámolási idõszakban hányan
vették igénybe;

• rendezvény esetében: ismertetni kell az eredeti mûsorterv teljesítését, ered-
ményét, a résztvevõk körét, a megjelentek pontos vagy becsült létszámát, a
mûsortervtõl való eltérés okát, ez mennyiben befolyásolta a tervezett ered-
ményt, mivel helyettesítették az elmaradt elõadást/bemutatót, továbbá azt,
hogy a közönség miként fogadta az elõadásokat/bemutatókat, a rendezvény-
nek milyen volt a társadalmi, szakmai visszhangja;

• oktatás esetében: csatolni kell a tematikát, témánként leadott órák számát, a
résztvevõk által aláírt jelenléti ívet. A beszámolóban be kell mutatni röviden
minden elõadó felkészültségét, szakképesítését, szakmai gyakorlatát, a témá-
val kapcsolatos tudományos munkásságát. Be kell mutatni a hallgatói kört,
valamint azt, hogy az oktatók miként értékelték a hallgatóságot, a hallgatók
miként értékelték az egyes elõadásokat, elégedettek voltak-e az oktatókkal,
az oktatás színvonalával;

• tanulmánykészítés esetén: röviden ismertetni kell a tanulmány kidolgozásá-
nak szükségességét és hasznosíthatóságát, tartalmának rövid összefoglalását,
kiemelve a következtetéseket és javaslatokat, megjelölve a kidolgozáshoz szük-
séges saját kutatási eredményeket és a forrásul felhasznált szakanyagokat. Csa-
tolni kell a tanulmányt, a szerzõdésben meghatározott példányban;

• felmérés, vizsgálat esetén: röviden be kell mutatni a felmérés, vizsgálat tár-
gyát, terjedelmét, szükségességét, az eredmények hasznosításának területe-
it, rövid összefoglalóban az eredményeket, a következtetéseket, és javasla-
tokat. Csatolni kell az elkészült anyagot, a szerzõdésben meghatározott pél-
dányban;

A szakmai beszámolót – amelyen szerepel a beszámolási formanyomtatványon
(l. 3. sz. melléklet) meghatározott záradék arra vonatkozóan, hogy a közölt adatok
valódiak és hitelesek, valamint a támogatást a szerzõdésben meghatározott célra
használták fel – dátummal és aláírással kell ellátni. A szakmai beszámolót egy ere-
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deti példányban kell benyújtani, csatolva hozzá a számlaösszesítõt és a bizonylat-
másolatokat. Javasoljuk, hogy a szervezet képviseletére jogosult személy a szakmai
beszámoló valamennyi oldalát lássa el kézjegyével.

A beszámoló ellenõrzése

A támogatott által beküldött szakmai beszámoló és pénzügyi elszámolás ellenõrzé-
sét a Kezelõ Szervezet végzi. Amennyiben a kedvezményezett szervezet szakmai
beszámolója, illetve pénzügyi elszámolása hibás vagy hiányos, a Kezelõ Szervezet
saját hatáskörben legfeljebb két alkalommal 15–15 napos határidõvel hiánypótlás-
ra szólítja fel a kedvezményezettet tértivevényes postai küldemény útján. A hiány-
pótlásra szükség szerint személyes konzultáció keretében is sor kerülhet. A Kezelõ
Szervezet a hiánypótlás beérkezésétõl számított 15 napon belül terjeszti az illeté-
kes Kollégium elé a beszámolót, amelynek elfogadásáról vagy elutasításáról vagy
feltételes elfogadásáról a Kollégium dönt. A beszámoló feltételes elfogadása esetén
a Kollégium dönt arról, hogy a Kedvezményezett pénzügyi elszámolásának mely
tételeit/összegeit, illetve szakmai beszámolójának mely elemeit milyen összeggel
fogadja, illetve utasítja el. Az errõl szóló határozatában a Kollégium megnevezi a
pénzügyi elszámolásból el nem fogadott tételeket és megjelöli a pénzügyi elszámo-
lás, illetve a szakmai beszámoló visszautasításának indokát is, továbbá számszerû-
síti a nem elfogadható összeget, és a Kezelõ szervezet útján 15 napos határidõ meg-
adásával visszafizetésre szólítja fel a Kedvezményezettet. Határozatában elrendeli
továbbá, hogy ha a Kedvezményezett nem teljesíti vagy határidõn túl teljesíti a rész-
összeg visszafizetését, úgy életbe lép a beszámoló elutasítását és a kizárás feltételei-
nek beálltát megállapító döntése.

Ha a Kedvezményezett a visszafizetési kötelezettségnek a felhívás kézhezvéte-
létõl számított 15 naptári napon belül eleget tesz, akkor ezzel a Kollégium korábbi
határozata szerint a beszámoló jóváhagyásra és a szerzõdés lezárásra kerül.

Az ellenõrzés a következõk figyelembevételével történik:
a) a beszámolót aláírta-e a szervezet arra jogosult képviselõje ? (l. a 2. fejezetben)
b) megvannak-e a beszámoló kötelezõ elemei? (l. a 2. fejezetben.)
c) a szakmai beszámoló megfelelõ tartalmú-e? (kérdések az elõírt sorrendben

megválaszolásra kerültek-e?)
d) a számlaösszesítõben nevesített adatok megfelelnek-e a bizonylat-fénymá-

solatok adatainak?
e) a bizonylatok dátumai az adott elszámolási idõszakba esnek-e?

2. A Nemzeti Civil Alapprogram támogatásainak elszámolásáról
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f) a szervezet jogosult-e áfát visszaigényelni? Amennyiben a szervezet jogo-
sult áfa visszaigénylésre és a pályázati kiírás a visszaigénylést nem tiltja, úgy
a számlák nettó értéke, amennyiben nem jogosult, a számlák bruttó értéke
számolható el (2006. január 1-je után).

A kedvezményezett szervezet a támogatási szerzõdésben vállal kötelezettséget
arra, hogy:

a) az általa igénybe vett támogatás rendeltetésszerû, a támogatás céljának meg-
felelõ felhasználását és elszámolásait, a támogatási szerzõdésben vállalt köte-
lezettségek teljesítését, a megtett nyilatkozatok helytállóságát, valamint a be-
számolót az ICsSzEM, vagy az általa megbízott szervezet, illetve a Kezelõ
Szervezet a beszámoló elfogadása évének december 31-étõl számított 5. év vé-
géig bármikor ellenõrizheti;

b) a támogatás rendeltetésszerû felhasználását a Kormányzati Ellenõrzési Hi-
vatal, az Állami Számvevõszék, az ICsSzEM fejezet felügyeletét ellátó szerv
vezetõje, a Kezelõ Szervezet, a Miniszterelnöki Hivatal, valamint külön jog-
szabály által ellenõrzésre feljogosított egyéb szervezetek, valamint általa el-
lenõrzéssel megbízott személyek és szervezetek ellenõrizhetik;

c) támogatási szerzõdés szerinti cél megvalósításának költségeit és a folyósított
támogatás összegét az ellenõrzés céljára elkülönítetten tartja nyilván és a
szakmai beszámoló és a pénzügyi elszámolás dokumentációit a beszámoló el-
fogadását követõ 5. év végéig megõrzi.

Ellenõrzésre – a fentiekben leírt utóellenõrzésen túl – a támogatás folyósítása-
kor, a támogatás felhasználása során, valamint a beszámoló elfogadása évének de-
cember 31-étõl számított 5 éven belül is sor kerülhet.

Önkéntes visszafizetés

A támogatás önkéntes visszafizetésének minõsül, ha a kedvezményezett szervezet
a támogatási összeg egészét vagy egy részét átutalással visszafizeti.

Amennyiben a kedvezményezett a támogatás teljes összegét legkésõbb a kol-
légiumi ülés napjáig visszafizeti, a Kollégium a támogatás visszafizetését tudomá-
sul veszi és dönt a szerzõdés lezárásáról.

A támogatás egy részének visszafizetése esetén a Kollégium a visszafizetést tu-
domásul veszi, és amennyiben:

Pénzügyi kalauz a Nemzeti Civil Alapprogram támogatásainak elszámolásához
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a) a visszafizetésre a támogatás felhasználási határidején belül kerül sor, a
Kezelõ Szervezet a támogatási szerzõdés módosítása iránti kérelem benyúj-
tására szólítja fel a kedvezményezett szervezetet, amelynek elfogadásáról
vagy elutasításáról a Kollégium dönt. Elfogadás esetén a kedvezményezett-
nek elszámoláskor a visszafizetett összeg erejéig nem kell elszámolást készí-
tenie;

b) a visszafizetésre a beszámolási határidõ után vagy a beszámoló és annak
hiánypótlásainak benyújtásával egyidejûleg kerül sor, úgy a részösszeg
visszafizetését a részösszeg elszámolásának kell tekinteni, amelynek elfoga-
dásáról vagy elutasításáról a Kollégium dönt;

c) a szakmai beszámolóban a Kollégium által el nem fogadott tételek szerinti
támogatási részösszeget a Kollégium felhívása alapján, a részösszeg vissza-
fizetésére megadott 15 napos határidõn belül a kedvezményezett szervezet
visszafizeti.

A kedvezményezett szervezet mentesül a szerzõdésszegés 2 éves kizárást ered-
ményezõ jogkövetkezménye alól, ha

a) a támogatás teljes összegét legkésõbb a kollégiumi ülés napjáig visszafizeti;
b) a kedvezményezett szervezet határidõben és megfelelõ módon eleget tesz a

Kollégium által elrendelt, 15 napos határidõ alatt teljesítendõ visszafizetési
kötelezettségének;

c) a támogatás szerzõdésszerûen felhasznált részére vonatkozó beszámolót a
Kollégium jóváhagyta, és a kedvezményezett szervezet a nem szerzõdéssze-
rûen felhasznált támogatási összeget teljes egészében a beszámolóval kapcso-
latos kollégiumi határozat meghozatala elõtt önkéntesen visszafizeti.

Az önkéntes visszafizetésrõl szóló nyilatkozatot (l. 6. sz. melléklet) a Kezelõ
Szervezet illetékes Állampénztári Irodája küldi meg a kedvezményezettnek a tá-
mogatási szerzõdés megküldésével egyidejûleg, aki szükség esetén a nyilatkozat
kitöltését követõen visszaküldi azt a területileg illetékes Állampénztári Irodának.

A nyilatkozat postára adásától számított 8 napon belül kell a fel nem használt
összeget visszafizetni a Kezelõ Szervezet „Nemzeti Civil Alapprogram Célelõ-
irányzat visszatérülése lebonyolítási számla” elnevezésû 10032000-01850561
bankszámlájára, feltüntetve a támogatási szerzõdés azonosítószámát.

2. A Nemzeti Civil Alapprogram támogatásainak elszámolásáról
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PÉLDÁK A BESZÁMOLÁSRA

Az alábbiakban közreadunk két példaszerû levezetést, hogy elõsegítsük a támoga-
tás felhasználását bemutató beszámoló könnyebb elkészítését. A levezetés az
NCA 2006. évi mûködési, illetve egy szakmai pályázati kiírása alapján készült.

PÉLDÁS Alapítvány Nemzeti Civil Alapprogram
2006. évi mûködési pályázata

szakmai beszámoló

I. PÉNZÜGYI ELSZÁMOLÁS

1. Részletes költségvetés:

A költség/kiadásnem megnevezése Megítélt támoga-
tás (Ft)

Számlával, pénz-
ügyi bizonylattal

igazolt támogatási
összeg (Ft)

Eltérés (megítélt
támogatás –
számlával,

bizonylattal iga-
zolt támogatási

összeg) (Ft)

Személyi juttatások

1. Bérkifizetések 300 000 300 000 0

2. Bérjellegû kifizetések

3. Megbízási díjak

4. Járulékok 99 900 99 900 0

5. Önkéntesek foglalkoztatásának költségei

6. Egyéb

Személyi juttatások összesen
(1 + 2 + 3 + 4 + 5 + 6)

399 900 399 900 0

Dologi kiadások

1. Kis értékû irodai tárgyi eszköz beszerzése

2. Székhely, mûködési hely fenntartási költ-
ségei

3. Útiköltség

4. Tagsági és partnerkiadványok nyomda-
költsége

5. Propaganda és marketingköltség 900 000 900 000 0

6. Képzési költség

Pénzügyi kalauz a Nemzeti Civil Alapprogram támogatásainak elszámolásához
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A költség/kiadásnem megnevezése Megítélt támoga-
tás (Ft)

Számlával, pénz-
ügyi bizonylattal

igazolt támogatási
összeg (Ft)

Eltérés (megítélt
támogatás –
számlával,

bizonylattal iga-
zolt támogatási

összeg) (Ft)

7. Hazai szövetségi tagsági díjak

8. Kommunikációs költségek

9. Munkavédelmi kiadások

10. Szervezet testületi üléseivel kapcsolatos
kiadások

11. Egyéb

Dologi kiadások összesen (1 + … + 11) 900 000 900 000 0

Felhalmozási kiadások (általában 100 E Ft-ot meghaladó tárgyi eszköz) (1 + 2 + 3)

1. Számítástechnikai eszközök beszerzése 120 000 120 000 0

2. Irodai tárgyi eszközök beszerzése

3. Szoftver beszerzés

4. Egyéb

Felhalmozási kiadások összesen
(1 + 2 + 3 + 4)

120 000 120 000 0

Egyéb kiadások

1. Banki költségek

2. Közjegyzõi és egyéb eljárási díjak

3. Egyéb

Egyéb kiadások összesen (1 + 2 + 3)

MINDÖSSZESEN 1 419 900 1 419 900 0

II. ELSZÁMOLÁS INDOKLÁSA

Alapítványunk a Nemzeti Civil Alapprogram 2006. évi mûködési pályázatából
1 419 900 Ft támogatást nyert el, amelybõl 399 900 Ft-ot személyi jellegû kiadások-
ra, 900 000 Ft-ot dologi kiadásokra, 120 000 Ft-ot pedig felhalmozási kiadásokra
használhattunk fel. Az elnyert pénzösszeg támogatási szerzõdésben foglaltak sze-
rinti hasznosulását az alábbiakban mutatjuk be. Szervezetünk nem jogosult áfa
visszaigénylésre, így az elszámolás során a bemutatott számlák áfával növelt, brut-
tó értékét vettük figyelembe.

2. A Nemzeti Civil Alapprogram támogatásainak elszámolásáról
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Személyi juttatások

Környezeti tanácsadó irodánk mûködéséhez kapcsolódó adminisztratív feladato-
kat 2006. február 1-jétõl 2006. március 31-éig egyik kolléganõnk látta el. Havi bér-
költsége és annak járulékai a következõk szerint alakult:

Megnevezés Kifizetendõ nettó
munkabér

Adók és járulékok

Tárgyhónapot kö-
vetõ hónap 12-éig

Tárgyhónapot kö-
vetõ hónap 20-áig

Bruttó munkabér 150 000

Levonások

személyi jövedelemadó –30 750 30 750

egészségbiztosítási járulék (4%) –6 000 6 000

nyugdíjbiztosítási járulék (8,5%) –12 750 12 750

munkavállalói járulék (1%) –1 500 1 500

Foglalkoztatót terhelõ

egészségbiztosítási járulék (11%) 16 500

nyugdíjbiztosítási járulék (18%) 27 000

munkaadói járulék (3%) 4 500

egészségügyi hozzájárulás (1950 Ft/hó) 1 950

Összesen 99 000 94 950 6 000

Fentiek alapján bérköltség és annak járulékai címén a 2006. február 1. – 2006.
március 31-ig tartó idõszakra 399 900 Ft-ot kívánunk elszámolni (számlaösszesítõ
1–6. tétele). Az elszámoláshoz mellékeljük munkatársunk munkaszerzõdésének,
munkaköri leírásának másolatát, az elszámolási idõszakba esõ bérjegyzékének má-
solatát, a munkabér kifizetését igazoló bankszámlakivonat másolatát, valamint a
levont adók és járulékok, továbbá a számfejtett nyugdíjbiztosítási járulék, egész-
ségbiztosítási járulék, munkaadói járulék, egészségügyi hozzájárulás átutalását
igazoló bizonylatok hitelesített másolati példányait.

Pénzügyi kalauz a Nemzeti Civil Alapprogram támogatásainak elszámolásához
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Dologi kiadások

Alapítványunk 2006-ban havi rendszerességgel egyenként 400 példányban jelen-
tette meg szakmai hírlevelét, a PÉLDA-mutatót. A kiadvány elsõsorban alapítvá-
nyunk egyik fõ kutatási területével, a bioregulációval foglalkozik.

A lap példányainak többségét – megjelenésenként mintegy 300–350 darabot –
ingyenesen juttattunk el tagjainkhoz, és különbözõ célcsoportokhoz, különösen
oktatási intézményekbe, önkormányzatokhoz, döntéshozó szervekhez. A kiad-
vány megjelentetésére éves szinten 2 400 000 Ft + 20% áfát fordítottunk, a támoga-
tásból a szerzõdés mellékleteként szereplõ költségvetésben foglalt 420 000 Ft-ot
kívánjuk az e tevékenységgel kapcsolatos kiadásokra elszámolni (számlaösszesítõ
7–10. tétele).

Tevékenységünk szélesebb körû kommunikálása céljából további eseti kiadvá-
nyunk volt egy 500 példányban megjelenõ ökológiai fogyasztóvédelmi propagan-
da-anyag. A kiadvány megjelentetésére 400 000 Ft + 20% áfát fordítottunk, melyet
teljes egészében a támogatásból finanszíroztunk (számlaösszesítõ 11. tétele).

Felhalmozási kiadások

Alapítványunk budapesti irodájában folyamatosan mûködõ környezeti tanácsadó iro-
dát tartunk fenn. Az iroda hatékony, a kor kihívásainak megfelelõ mûködésének elen-
gedhetetlen feltétele a korszerû irodatechnikai eszközök alkalmazása. Ezért a támoga-
tási összegbõl 100 000 Ft + 20% áfát fordítottunk egy darab faxolási és fénymásolási
lehetõséggel is bíró nyomtató vásárlására (számlaösszesítõ 12. tétele).

III. SZAKMAI BESZÁMOLÓ

A támogatási összeget a hatályos jogszabályok, illetve az NCA Tanácsa, kollégiu-
mai által meghatározott szabályozók figyelembevételével használtuk fel. Köszön-
jük a Nemzeti Civil Alapprogramban közremûködõk segítségét abban, hogy szer-
vezetünk a 2006. évben szélesíteni tudta alaptevékenységéhez tartozó szakmai fel-
adatok ellátását, valamint jelentõsen tudta növelni a szolgáltatást igénybevevõk
körét és a szolgáltatás színvonalát. Az elnyert támogatás tette lehetõvé, hogy kiad-
ványaink példányszáma 20%-kal, egy-egy példány terjedelme pedig 10%-kal emel-
kedett.

2. A Nemzeti Civil Alapprogram támogatásainak elszámolásáról
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Alulírott Kedvezményezett jelen beszámoló aláírásával igazolom, hogy a ré-
szünkre megítélt támogatást a leírt módon, a szerzõdésben foglalt támogatási cél
megvalósítására, az abban foglaltak teljes körû betartása mellett használtuk fel.
Igazolom továbbá, hogy a beszámolóban és annak mellékleteiben közölt adatok,
valamint az elszámoláshoz benyújtott számlák valódiak és hitelesek.

Példaújváros, 200x. ………..
…………………………..

Példa Barnabás
elnök
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PÉLDÁS Alapítvány Nemzeti Civil Alapprogram
2006. évi mûködési pályázata

pénzügyi elszámolás

SZÁMLAÖSSZESÍTÕ

a Nemzeti Civil Alapprogram
00009/99/99. azonosító számú támogatási
szerzõdéshez kapcsolódó elszámoláshoz

1. számú elszámolás
1. oldal

Kedvezményezett neve/megnevezése: PÉLDÁS Alapítvány

A támogatás szerzõdés szerinti összege: 1 419 900 Ft

Sor-
szám

Költség-
vetési
sor-

száma

Bizonylat
sorszáma

Bizonylat ki-
állításának

kelte

Bizonylat
kiállítója

Esemény meg-
nevezése

Kiadási
pénztár-
bizonylat

száma

Bankszám-
la kivonat

száma

Összeg
(Ft)

Támoga-
tásból el-
számolt

összeg (Ft)
1. S Zöld Beáta 2006/03/03 PÉLDÁS

Alapítvány
2006/02. nettó
munkabér

021/2006 99 000 99 000

2. S Zöld Beáta 2006/03/10 PÉLDÁS
Alapítvány

2006/02. adók
és járulékok

022/2006 94 950 94 950

3. S Zöld Beáta 2006/03/18 PÉLDÁS
Alapítvány

2006/02. adók
és járulékok

025/2006 6 000 6 000

4. S Zöld Beáta 2006/04/03 PÉLDÁS
Alapítvány

2006/03. nettó
munkabér

033/2006 99 000 99 000

5. S Zöld Beáta 2006/04/11 PÉLDÁS
Alapítvány

2006/03. adók
és járulékok

036/2006 94 950 94 950

6. S Zöld Beáta 2006/04/18 PÉLDÁS
Alapítvány

2006/03. adók
és járulékok

040/2006 6 000 6 000

7. D/5 UF35687 2006/02/17 NYOM
Kft

Nyomdai szol-
gáltatás

013/2006 150 000 150 000

8. D/5 KB38422 2006/03/08 NYOM
Kft

Nyomdai szol-
gáltatás

067201 60 000 60 000

9. D/5 KD15741 2006/03/15 NYOM
Kft

Nyomdai szol-
gáltatás

027/2006 150 000 150 000

10. D/5 RZ98164 2006/03/20 NYOM
Kft

Nyomdai szol-
gáltatás

067221 60 000 60 000

11. D/5 LE243543 2006/03/22 NYOM
Kft

Nyomdai szol-
gáltatás

030/2006 480 000 480 000

12. F/1 RD35262 2006/03/07 Irodagép
Kft

Nyomtató 024/2006 120 000 120 000

Összesen
1 419 900

Maradvány
0

Alulírott Kedvezményezett nyilatkozom, hogy a támogatási összeg felhasználásakor a csatolt számlák, bi-
zonylatok után az áfát visszaigényeltem

*
/ nem igényeltem vissza

*
.

Példaújváros, 200x. ………..
…………………………..

Példa Barnabás
elnök

Megjegyzés: *A megfelelõt kérjük aláhúzni! (Kérjük, hogy az áfatörvényre és a pályázati kiírásra figyelemmel
nyilatkozzon!)
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A PÉLDÁS Alapítvány által, a Nemzeti Civil Alapprogram 2006. évi mûködési
pályázatának pénzügyi elszámolása részeként benyújtott, megfelelõen kitöltött és
záradékolt számlamásolat, amelyet megfelelõ hitelesítéssel ellátva kell beküldeni!
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PÉLDÁS Alapítvány NCA Nemzetközi Civil Kapcsolatok és
Európai Integráció Kollégiuma a civil szervezetek nemzetközi
szerepvállalásának erõsítésére, nemzetközi tevékenységének

támogatására kiírt 2006. évi pályázata szakmai beszámoló

I. PÉNZÜGYI ELSZÁMOLÁS

1. Részletes költségvetés:

A költség/kiadásnem megnevezése Megítélt
támogatás (Ft)

Számlával,
pénzügyi bizony-

lattal igazolt
támogatási
összeg (Ft)

Eltérés
(megítélt támoga-
tás – számlával,

bizonylattal
igazolt támogatási

összeg) (Ft)

A1 Megbízási díj, tiszteletdíj és a kifizetõt
terhelõ járulékok

A2 A pályázathoz kapcsolódó alkalmazott
bére és a munkáltatót terhelõ járulékok

426 300 426 300 0

A3 Tolmácsolás költsége, külsõ szakértõk
költsége

A) Személyi juttatások összesen
(A1 + A2 + A3)

426 300 426 300 0

B1 Készletbeszerzés (anyag és kis értékû
(100 E Ft alatti) tárgyi eszköz)

B2 Kommunikációs szolgáltatások

B2 Kommunikációs szolgáltatások (tele-
fon, fax internet, posta)

B3 Utazási költségek

• Különjárati (bérelt) autóbusz

• Menetrend szerinti vonat, autóbusz

• Repülõ 400 000 400 000 0

• Egyéb (személygépkocsi stb.)

B3 Utazási költségek összesen 400 000 400 000 0

• Étkezési költségek 2 500 2 500 0

• Szállásköltség

• Nyomdaköltség

• Terembérleti díj

• Eszköz bérlet

B4 Szolgáltatási kiadások összesen 2 500 2 500 0

2. A Nemzeti Civil Alapprogram támogatásainak elszámolásáról
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A költség/kiadásnem megnevezése Megítélt
támogatás (Ft)

Számlával,
pénzügyi bizony-

lattal igazolt
támogatási
összeg (Ft)

Eltérés
(megítélt támoga-
tás – számlával,

bizonylattal
igazolt támogatási

összeg) (Ft)

• Elõadók díja

• Napidíj

• Nemzetközi tagdíj

• Konferenciák regisztrációs díja

• Konferenciák részvételi díja

• Egyéb kiadások (részletezve)…

B5 Egyéb dologi kiadások összesen

B) Dologi kiadások összesen
(B1 + B2 + B3 + B4 + B5)

402 500 402 500 0

MINDÖSSZESEN 828 800 828 800 0

II. ELSZÁMOLÁS INDOKLÁSA

A Nemzeti Civil Alapprogram kollégiuma civil szervezetek nemzetközi szerepvál-
lalásának erõsítésére, nemzetközi tevékenységének támogatására kiírt pályázatá-
ból alapítványunk 828 800 Ft támogatást nyert, amelybõl 426 300 Ft-ot személyi
jellegû kiadásokra, 402 500 Ft-ot pedig dologi kiadásokra fordíthattunk. A pénz-
összeg támogatási szerzõdésben foglaltak szerinti hasznosulását az alábbiakban
mutatjuk be. Szervezetünk jogosult áfa-visszaigénylésre, így az elszámolás során a
bemutatott számlák áfával csökkentett, nettó értékét vettük figyelembe. (Figye-
lem! Erre csak akkor van lehetõség, ha a pályázati kiírás az áfa visszaigénylését
nem korlátozza!)

Személyi juttatások

Szervezetünk nemzetközi szinten való mûködésének elõsegítésére – egy fõ alkal-
mazott fõállásban történõ foglalkoztatásával – információs központot hoztunk lét-
re. Munkatársunk 2006. február 1-jétõl 2006. március 31-éig dolgozott az irodá-
ban. Havi bérköltsége és annak járulékai a következõk szerint alakult:

Pénzügyi kalauz a Nemzeti Civil Alapprogram támogatásainak elszámolásához
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Megnevezés Kifizetendõ nettó
munkabér

Adók és járulékok

Tárgyhónapot kö-
vetõ hónap 12-éig

Tárgyhónapot kö-
vetõ hónap 20-áig

Bruttó munkabér 160 000

Levonások

személyi jövedelemadó –34 350 34 350

egészségbiztosítási járulék (4%) –6 400 6 400

nyugdíjbiztosítási járulék (8,5%) –13 600 13 600

munkavállalói járulék (1%) –1 600 1 600

Foglalkoztatót terhelõ

egészségbiztosítási járulék (11%) 17 600

nyugdíjbiztosítási járulék (18%) 28 800

munkaadói járulék (3%) 4 800

egészségügyi hozzájárulás (1950 Ft/hó) 1 950

Összesen 104 050 102 700 6 400

Fentiek alapján bérköltség és annak járulékai címén a 2006. február 1-jétõl 2006.
március 31-éig tartó idõszakra 426 300 Ft-ot kívánunk személyi juttatásként elszámol-
ni (számlaösszesítõ 1–6. tétele). Az elszámoláshoz mellékeljük munkatársunk munka-
szerzõdésének, munkaköri leírásának másolatát, az elszámolási idõszakba esõ bérjegy-
zékének másolatát, a munkabér kifizetését igazoló bankszámlakivonat másolatát, va-
lamint a levont adók és járulékok, továbbá a számfejtett nyugdíjbiztosítási járulék,
egészségbiztosítási járulék, munkaadói járulék, egészségügyi hozzájárulás átutalását
igazoló bizonylatok hitelesített másolati példányait.

Dologi kiadások

Elhatároztuk, hogy tanulmányutakon való részvétel formájában felmérjük elsõrendûen
az Európai Unióhoz hazánkkal egy idõben csatlakozott országok civil szervezeteinek ta-
pasztalatait, szervezetünkkel való együttmûködésre vonatkozó szándékaikat. Az elnyert
támogatásból 2006. március 14. és 18. között három fõs delegációnk Krakkóba utazott
egy helyi szervezet meghívásának eleget téve (az úttal és annak tanulságaival kapcsola-
tos rövid összefoglalót mellékeljük). Az utazást – megrendelésünk alapján – teljes egé-
szében a Civil Travel Kft. utazási iroda bonyolította, az errõl szóló szerzõdést és az uta-
zási iroda számláját (400 000 Ft + 20 000 Ft áfa) a pályázatban szolgáltatási kiadások,
utazási költség címen kívánjuk elszámolni (számlaösszesítõ 7. tétele).

2. A Nemzeti Civil Alapprogram támogatásainak elszámolásáról
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Szervezetünket egy fõ önkéntes munkatárs segíti. Mivel több világnyelvet is
magas szinten beszél, segítségét igénybe vesszük a külföldi civil szervezetekkel
való kapcsolattartásban. Egy Franciaországból érkezett delegációt fogadtunk
2006. február 10–15. között, ahol önkéntes munkatársunk tolmácsként jelentõs
szerepet vállalt. Végzett munkájáról vezetett nyilvántartásunkat külön elszámoló
lapon mellékeljük. A támogatásból a számára biztosított munkahelyi étkezés költ-
ségét (2 500 Ft) kívánjuk elszámolni (számlaösszesítõ 8. tétele).

III. SZAKMAI BESZÁMOLÓ

Alapítványunk évek óta – lehetõségei függvényében – részt vesz több, fõ tevékeny-
ségi körét (a fiatalok egészségnevelését) érintõ európai szintû összefogásban. En-
nek köszönhetõen jelentõs nemzetközi kapcsolatrendszerrel rendelkezik. Európai
Uniós csatlakozásunk óriási lehetõségeket kínál a nemzetközi kapcsolatrendsze-
rünk fejlesztésében és a forrásszerzésben egyaránt.

A támogatási összeget a hatályos jogszabályok, illetve az NCA Tanácsa, kollégi-
umai által meghatározott szabályozók figyelembevételével használtuk fel. Kö-
szönjük a Nemzeti Civil Alapprogramban közremûködõk segítségét abban, hogy
szervezetünk 2006-ban is több, alaptevékenységéhez tartozó szakmai feladatot
megvalósíthatott.

Alulírott Kedvezményezett jelen beszámoló aláírásával igazolom, hogy a ré-
szünkre megítélt támogatást a leírt módon, a szerzõdésben foglalt támogatási cél
megvalósítására, az abban foglaltak teljes körû betartása mellett használtuk fel.
Igazolom továbbá, hogy a beszámolóban és annak mellékleteiben közölt adatok,
valamint az elszámoláshoz benyújtott számlák valódiak és hitelesek.

Példaújváros, 200x. ………..

…………………………..
Példa Barnabás

elnök

Pénzügyi kalauz a Nemzeti Civil Alapprogram támogatásainak elszámolásához
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PÉLDÁS Alapítvány NCA Nemzetközi Civil Kapcsolatok és Európai Integráció
Kollégiuma a civil szervezetek nemzetközi szerepvállalásának erõsítésére,

nemzetközi tevékenységének támogatására kiírt
2006. évi pályázata pénzügyi elszámolás

SZÁMLAÖSSZESÍTÕ

a Nemzeti Civil Alapprogram
00099/99/99. azonosító számú támogatási
szerzõdéshez kapcsolódó elszámoláshoz

2. számú elszámolás
1. oldal

Kedvezményezett neve/megnevezése: PÉLDÁS Alapítvány

A támogatás szerzõdés szerinti összege: 828 800 Ft

Sor-
szám

Költség-
vetési sor

száma

Bizonylat
sorszáma

Bizonylat ki-
állításának

kelte

Bizonylat
kiállítója

Esemény meg-
nevezése

Kiadási
pénztár-
bizonylat

száma

Bankszám-
la kivonat

száma

Összeg
(Ft)

Támoga-
tásból el-
számolt

összeg (Ft)

1. A2 Info Ilona 2006/03/02 PÉLDÁS
Alapítvány

2006/02. nettó
munkabér

006/2006 104 050 104 050

2. A2 Info Ilona 2006/03/11 PÉLDÁS
Alapítvány

2006/02. adók
és járulékok

008/2006 102 700 102 700

3. A2 Info Ilona 2006/03/15 PÉLDÁS
Alapítvány

2006/02. adók
és járulékok

010/2006 6 400 6 400

4. A2 Info Ilona 2006/04/04 PÉLDÁS
Alapítvány

2006/03. nettó
munkabér

014/2006 104 050 104 050

5. A2 Info Ilona 2006/04/12 PÉLDÁS
Alapítvány

2006/03. adók
és járulékok

016/2006 102 700 102 700

6. A2 Info Ilona 2006/04/20 PÉLDÁS
Alapítvány

2006/03. adók
és járulékok

019/2006 6 400 6 400

7. B3 UF35687 2006/03/19 Civil
Travel Kft

Külföldi uta-
zás (repülõ-
jegy)

015/2006 400 000 400 000

8. B4 KB38422 2006/02/15 Food Kft Étel 067150 2 500 2 500

Összesen 828 800

Maradvány 0

Alulírott Kedvezményezett nyilatkozom, hogy a támogatási összeg felhasználásakor a csatolt számlák, bi-
zonylatok után az áfát visszaigényeltem* / nem igényeltem vissza*.

Példaújváros, 200x. ………..
…………………………..

Példa Barnabás
elnök

Megjegyzés: *A megfelelõt kérjük aláhúzni! (Kérjük, hogy az áfatörvényre és a pályázati kiírásra figyelemmel
nyilatkozzon!)
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Megállapodás önkéntes munka végzésérõl

amely létrejött egyrészrõl a PÉLDÁS Alapítvány (6753 Példaújváros, Minta köz
4.) (egyesület, alapítvány, neve, címe),
másrészrõl: Önkéntes Géza (felajánló neve) 6753 Példaújváros, Fõ u. 5. (címe) kö-
zött az alábbiak szerint:

A megállapodás alapján a felajánló térítés nélkül elvállalja az alább felsorolt mun-
kák elvégzését:
tolmácsolási feladatok ellátása.

A munka idõtartama:
Kezdés: 2006. február 10. Befejezés: 2006. február 15.

A felajánló vállalja, hogy az alapítvány kijelölt vezetõjének irányítását elfogadja, a
munkavédelmi szabályokat ismeri és betartja.

2006. év február hó 10. nap

………………………………….. ………………………………..
önkéntes aláírása elfogadó aláírása

Elszámolás

Az elvégzett munka minõsítése Idõtartama (óra) Óradíj (Ft)/óra Értéke (Ft)

Segédmunka

Szakmunka

Mérnöki munka

Egyéb 10 3 000 30 000

Összesen: 10 30 000

Az alkalmazott órabérek: XXX Megyei Kereskedelmi és Iparkamara tájékozta-
tása szerinti 3 000 Ft/óra átlagos díj alapján lettek elszámolva.

A teljesítést igazolom: …………….……………….
vezetõ aláírása

Pénzügyi kalauz a Nemzeti Civil Alapprogram támogatásainak elszámolásához
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3. PÉNZÜGYI PRAKTIKÁK AZ ELSZÁMOLÁSHOZ

Gyakran ismételt kérdések (gyik)

Szervezetünk bármely képviseletre jogosult munkatársa aláírhatja-e az elszámolást, és
ha igen, milyen formában?

Az elszámolás részét képezõ dokumentumokat a szervezet képviselõje, vagy
meghatalmazás alapján bármely képviseletre jogosult munkatársa láthatja el kézje-
gyével oly módon, hogy a szakmai beszámolót és a pénzügyi elszámolást, valamint
a fénymásolt dokumentumok valamennyi oldalát – az aláírási címpéldányon, vagy
a szervezet banki aláíró kartonján szereplõ formában – aláírja (l. a 2. fejezet).

Ha elszámolásunk összesen 5 számlát tartalmaz, feltétlenül szükséges-e a számlaösszesí-
tõ elkészítése?

Igen, a számlaösszesítõ az elszámolás kötelezõ eleme, így minden esetben el kell
készíteni. (Célja, hogy a támogatás megvalósulását ellenõrzõ Kezelõ Szervezet egy-
értelmûen meg tudja állapítani a támogatási céloknak, illetve a szerzõdésben vál-
lalt feladatoknak való megfelelést.) A számlaösszesítõben felsorolt adatoknak meg
kell egyezniük a fénymásolatban benyújtott számlák adataival.

Mit jelent a bizonylatok számviteli törvény szerinti záradékolása?
A számviteli törvény a könyvviteli elszámolást közvetlenül alátámasztó bizonylat

általános alaki és tartalmi kellékei közé sorolja a gazdasági mûveletet elrendelõ sze-
mély vagy szervezet megjelölését, az utalványozó és a rendelkezés végrehajtását igazo-
ló személy, valamint a szervezettõl függõen az ellenõr aláírását, továbbá a készletmoz-
gások bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az átvevõ aláírását. A bizonylatok
záradékolását a gazdasági eseményért felelõs személy akként végezheti el, hogy a bi-
zonylatra rávezeti „A szolgáltatás teljesítését igazolom” vagy „A terméket átvettem és
bevételeztem” megjegyzést, majd dátummal ellátva aláírja azt.
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Hogyan kell hitelesíteni a másolatokat?
A hitelesítést a szervezet arra jogosult képviselõje vagy meghatalmazottja végzi

oly módon, hogy a támogatás felhasználásához kapcsolódó, a számviteli törvény
szerint záradékolt bizonylat másolatára rávezeti a „A másolat az eredetivel min-
denben megegyezõ” megjegyzést, majd dátummal ellátva a szervezet képviselõje
vagy meghatalmazottja az aláírási címpéldánynak/banki aláírási kartonnak/meg-
hatalmazásnak megfelelõen aláírja.

Fénymásoló gépet lehet-e vásárolni a mûködési támogatásból?
Igen. Mûködési támogatásból irodai gépek vásárlása, bérlése, karbantartása és

mûködtetése egyaránt finanszírozható.

Munkaruha finanszírozható-e a támogatásból?
Mûködési pályázat esetén igen. A munkavégzéshez szükséges munkavédelmi

kiadások (pl. munkaruha, védõeszköz) fedezhetõk a mûködési pályázat alapján el-
nyert támogatásból.

Mi minõsül munkaruhának?
A munkaruha olyan öltözet és tartozékai, amelyet a munkavállaló egészségének vé-

delme, a munkakörén, feladatainak ellátásán kívül hordott ruházatának megóvása céljá-
ból az adott munkakörben, a feladat ellátása közben visel, feltéve, hogy munkaruha
használata nélkül a munkavállaló egészsége veszélyeztetett, illetõleg a ruházat jelentõs
mértékben elszennyezõdése, gyors elhasználódása következik be. A munkaruha megha-
tározás mindennapi viseletre alkalmatlan ruházatot jelent, így például magánéletben is
viselhetõ öltöny, vagy kosztüm nem minõsül munkaruhának. A munkaruha-juttatásra
jogosító munkaköröket, az egyes ruhafajtákat, a juttatási idõket, valamint a juttatás
egyéb feltételeit jogszabály kötelezõvé is teheti (például az egészségügyi, a szociális ága-
zatban, valamint az élelmiszer-elõállítással kapcsolatos munkakörök esetén), egyéb ese-
tekben a munkáltató állapítja meg. (Ilyen rendelkezést tartalmaz például a közalkalma-
zottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény 79. §-a.)

Az alkalmazottak étkezési utalványa finanszírozható-e a támogatásból?
Mûködési pályázat esetén igen, az alkalmazottaknak juttatott természetbeni juttatá-

sok (pl. étkezési utalvány), mint személyi jellegû kifizetések finanszírozhatók az
NCA mûködési célú pályázati forrásaiból. Az adómentesen elszámolható étkezési hoz-
zájárulás mértékét és szabályait a hatályos személyi jövedelemadóról szóló törvény hatá-
rozza meg. (2006. évben a munkahelyi étkezés igénybevétele esetén (ideértve a kizárólag
e szolgáltatások igénybevételére jogosító utalványt is) 9 000 Ft/hó, kizárólag készétel vá-
sárlására jogosító utalvány esetén 4 500 Ft/hó az adómentesen elszámolható összeg.)

Pénzügyi kalauz a Nemzeti Civil Alapprogram támogatásainak elszámolásához
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Hogyan kell elszámolni azon útiköltségrõl, amely nem a pályázó szervezet tulajdonában
lévõ személygépkocsival történõ utazás során merült fel, ám a gépjármûvet tulajdonosa té-
rítés nélkül bérbe adja a szervezetnek?

Ez esetben ingyenes bérleti szerzõdést kell kötni, amelyben a felek részletezik a
felelõsség viselésének a kérdését (Casco, kötelezõ biztosítások). A szervezetnek út-
nyilvántartást szükséges vezetnie, illetve a szervezet nevére szóló üzemanyag
számlát tudja elszámolni a hivatalos használatra esõ üzemanyag-fogyasztás mérté-
kében. (Az üzemanyagköltség mértékét az üzemanyag-fogyasztási norma és az
APEH által (2006-tól) havonta közzétett üzemanyagár (www.apeh.hu), vagy a
számlákkal igazolt üzemanyagár határozza meg.)

Mi a különbség az útnyilvántartás és a kiküldetési rendelvény között?
Az útnyilvántartás a jármûvekkel kapcsolatos költségelszámolás alapbizonyla-

ta. Minden gépjármû esetében külön útnyilvántartást kell vezetni. A nyilvántar-
tásban fel kell tüntetni a gépjármû típusát, forgalmi rendszámát, továbbá a fo-
gyasztási normát, az év elsõ és utolsó napján (vagy ha a költségelszámoláshoz szük-
séges, havonta) a kilométeróra állását.

Az útnyilvántartásban fel kell tüntetni
• az utazás idõpontját,
• az utazás célját (honnan hova történt),
• a felkeresett üzleti partner(ek) megnevezését,
• a közforgalmú útvonalon megtett kilométerek számát,
• nem kötelezõ jelleggel, de az útnyilvántartás tartalmazhatja az elõzõekkel

kapcsolatos üzemanyag-vásárlás idõpontját és költségeit is.

A kiküldetési rendelvény rendeltetésében hasonló az útnyilvántartáshoz, és
minden esetben helyettesíti azt, amikor a magánszemély kizárólag csak munkálta-
tójától kap hivatali, üzleti utazás címén bevételnek nem számító költségtérítést és
az adott jármûvet más tevékenységgel összefüggésben nem használja. A kiküldeté-
si rendelvényt a munkáltatónak kell kiállítania (személygépkocsival történõ uta-
zás esetén két példányban), formájára kötelezõ elõírások nincsenek.

A kiküldetési rendelvényen szerepeltetni kell a hivatali, üzleti utazás
• célját,
• idõtartamát,
• útvonalát,
• a megtett út nagyságát (futásteljesítményt) személygépkocsival történõ uta-

zás esetén,
• az utazási költségtérítést,
• az élelmezési költségtérítést,

3. Pénzügyi praktikák az elszámoláshoz
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• a költségtérítések kiszámításához szükséges adatokat (norma, üzemanyagár)
személygépkocsival történõ utazás esetén.

A kiküldetési rendelvény a belföldi és a külföldi kiküldetések esetén egyaránt
alkalmazható és azt nem szükséges esetenként kiállítani. Fontos tudni, hogy a ki-
töltött kiküldetési rendelvény önmagában nem kifizetési bizonylat, a költségtérí-
tés kifizetését a dolgozónak átvételi elismervénnyel igazolnia kell.

Elszámolható-e az a telefonszámla, mely a szervezet székhelyeként bejegyzett lakás tu-
lajdonosának a tulajdonában van?

Nem. Csak a pályázó szervezet nevére kiállított bizonylatokkal lehet elszámolni.

El lehet-e térni az elszámoláskor a pályázatban beadott költségvetéstõl?
A beszámoló és a pénzügyi elszámolás összeállítása során a kedvezményezettek

a támogatási összeg erejéig elkészített részletes költségvetési terv egyes fõsoraitól a
támogatási szerzõdésben jóváhagyottakhoz képest legfeljebb +20%-al térhetnek
el. Ezt meghaladó eltérés esetén a támogatási szerzõdés mellékletét képezõ költség-
vetéstõl csak a pályázó által a támogatást odaítélõ Kollégiumnak címzett írásbeli
módosítási kérelem jóváhagyása és az ICsSzEM ellenjegyzése esetén lehet eltérni,
amelynek megtörténtérõl a Kezelõ Szervezet írásban értesíti a szervezetet. A mó-
dosítási kérelmet a „Támogatásiszerzõdés-módosítási kérelem” címû formanyom-
tatvány (l. 5. sz. melléklet) kitöltésével, az indok megjelölésével, a szervezet képvi-
seletére jogosult aláírásával a Kezelõ Szervezethez kell benyújtani.

Milyen formában készítsük el a szakmai beszámolót?
A szakmai beszámolót a támogatási szerzõdéssel együtt megküldött beszámoló for-

manyomtatványon (l. 3. sz. melléklet) szereplõ kérdésekre adott válaszok teljes körû be-
mutatásával kell elkészíteni. A szakmai beszámolót úgy kell összeállítani, hogy abból a
támogatási szerzõdésben foglalt feladatok megvalósulása és a támogatási összeg szabály-
szerû felhasználása egyértelmûen megállapítható legyen. (A szakmai beszámoló elkészí-
tésének szabályairól a kalauz 2. fejezete ad részletesebb felvilágosítást.)

Szervezetünk a pályázat lebonyolítása során elõre megkapta a teljes támogatási össze-
get, ez esetben is be kell nyújtanunk a beszámolót és az elszámolást?

Igen, a kapott támogatásról minden esetben, a támogatási szerzõdésben megha-
tározott rend szerint kell elszámolni. Az államháztartásról szóló 1992. évi
XXXVIII. törvény és a Nemzeti Civil Alapprogramról szóló 2003. évi L. törvény
végrehajtásáról rendelkezõ 160/2003 (X. 7.) Kormányrendelet elõírásai alapján a
kedvezményezetteknek a támogatások felhasználásáról el kell számolni.

Pénzügyi kalauz a Nemzeti Civil Alapprogram támogatásainak elszámolásához
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Szervezetünk nem tartozik az áfakörbe, nem vagyunk jogosultak áfát visszaigényelni,
errõl a szerzõdésben nyilatkozatot is tettünk. Az elszámolás elkészítése során a számlák
bruttó vagy nettó összegét vegyük figyelembe?

Mivel nem jogosultak áfa-visszaigénylésre, így a beszámolóhoz összegyûjtött
számlák bruttó összegének együttes értéke kell, hogy megegyezzen a támogatási
összeggel.

Szervezetünk az áfakörbe tartozik, áfa-visszaigénylésre jogosultak vagyunk, errõl a
szerzõdésben nyilatkozatot is tettünk. Az elszámolás elkészítése során a számlák bruttó,
vagy nettó összegét vegyük figyelembe?

Amennyiben a pályázati kiírás az áfa visszaigénylését nem korlátozza, a be-
számolóban szerepeltetett számlák nettó összegének együttes értéke kell, hogy
megegyezzen a támogatási összeggel. (Fontos megjegyezni, hogy 2006. január
1-jétõl megszûnt az államháztartási támogatások miatti arányos adómegosztási
kötelezettség, így a támogatás terhére történt beszerzések áfa-tartalma is vissza-
igényelhetõvé vált, amennyiben azt a pályázati kiírás nem tiltja �az áfáról bõveb-
ben l. az 5. fejezetben])!

Elegendõ-e, ha néhány költségtípus esetében (pl. mobiltelefon használata) csak a befize-
tést igazoló csekkszelvényt csatoljuk az elszámoláshoz?

Nem, minden esetben szükséges a kedvezményezett szervezet nevére szabály-
szerûen kiállított és hitelesített számlamásolat csatolása is.

Elszámolható-e telefonkártya?
A feltöltõkártyás elõfizetés díjának elszámolása – a kedvezményezett szervezet

nevére szóló számla alapján – akkor lehetséges, ha annak használata a szervezet
alaptevékenységének, illetve a pályázati cél megvalósítása érdekében merült fel.

Milyen formában számolhatunk el a munkabérrel?
Amennyiben a pályázaton nyertes szervezet bérköltségek fedezésére nyert tá-

mogatást, az elszámoláshoz csatolniuk kell az alkalmazott munkaszerzõdésének,
munkaköri leírásának, az elszámolási idõszakba esõ (és a támogatással finanszíroz-
ni kívánt idõszakra vonatkozó) bérjegyzékének, valamint a munkabér kifizetését
igazoló bizonylat (bankkivonat, kiadási pénztárbizonylat) másolatát. Mellékelni
kell továbbá a levont adók és járulékok, valamint a számfejtett nyugdíjbiztosítási
járulék, egészségbiztosítási járulék, munkaadói járulék, egészségügyi hozzájárulás
átutalását igazoló bizonylatok hitelesített másolati példányait.

3. Pénzügyi praktikák az elszámoláshoz
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Amennyiben szervezetünk megbízási szerzõdést kötött (nem saját dolgozó) magánsze-
méllyel szakmai feladat megvalósítására és a támogatási szerzõdésben foglaltak szerint
erre is felhasználhatjuk a támogatást, milyen bizonylatok szükségesek az elszámoláshoz?

A munkabér elszámoláshoz hasonlóan csatolni szükséges a megbízási szerzõdés
hitelesített másolatát, a kifizetést igazoló bizonylat (bankkivonat, kiadási pénztár-
bizonylat) másolatát, valamint a kapcsolódó adók és járulékok átutalását igazoló
bizonylatok hitelesített másolati példányait.

Alapítványunk egy természetes személy tulajdonában lévõ lakásban mûködik. Milyen
formában számolhatjuk el a közüzemi díjakat (csatorna, víz, gáz, távfûtés, villany, sze-
métdíj), az ingatlan fenntartásával kapcsolatos kiadásokat?

Általános érvényû szabály, hogy a támogatás terhére csak olyan kiadások szá-
molhatók el, amelyek a kedvezményezett szervezet nevére kiállított számlákkal
igazolhatóak. Amennyiben természetes személytõl bérlik az ingatlant, úgy a bér-
beadó az APEH-tól igényelt adószám birtokában a bérbeadási tevékenységrõl
számlát bocsáthat ki.

Szervezetünk a támogatási szerzõdés alapján a támogatási cél megvalósítása során felme-
rült költségek és a folyósított támogatás összege vonatkozásában elkülönített nyilvántartást
köteles vezetni. Ha a 2006. évben ez idáig nem különítettük el a költségeket, vagy a be-
folyt támogatást, mi a teendõ?

A kedvezményezett szervezet a támogatási szerzõdés aláírásával vállalta, hogy a
támogatási célhoz kapcsolódó kiadásokat és folyósított támogatás összegét elkülö-
nítetten tartja nyilván (l. 2. fejezet). Ennek megfelelõen a kapott támogatás és a
kapcsolódó kiadások elõzõek szerinti elkülönítését utólag is el kell végezni.

Elszámolhatóak-e a 2005. december havi munkabérek, és azok a költségek, melyek
2005-ben merültek fel, de 2006-ban kerültek kifizetésre?

A NCA 2006. évi mûködési célú pályázati támogatása csak a pályázati kiírásban
meghatározott kezdõ és záró idõpont közötti idõszakban felmerült költségek ki-
egyenlítésére használható fel. A pénzügyi teljesítésnek egyszeres könyvvitelt veze-
tõknél a támogatási idõszakban, kettõs könyvvitelt vezetõknél legkésõbb az elszá-
molási idõszakban meg kell történnie. Amennyiben tehát a pályázati kiírás szerint
2006. január 1. és 2007. május 31. közötti idõszakot terhelõ költségek számolhatók
el, a kettõs könyvvitelt vezetõk esetében a 2005. évi költségek nem számolhatók el
akkor sem, ha a kiegyenlítésük 2006-ban történt meg. Az egyszeres könyvvitelt ve-
zetõk esetében – annak pénzforgalmi szemlélete miatt – a 2006-ban teljesített, de
2005. decemberre vonatkozó költségek elszámolhatók.

Pénzügyi kalauz a Nemzeti Civil Alapprogram támogatásainak elszámolásához
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A mûködési célú pályázat alapján elnyert támogatás terhére elszámolható-e az önkéntes
segítõk részére biztosított étkezés?

Amennyiben a pályázati kiírás szerint a foglalkoztatás megbízási szerzõdés ke-
retében történik, a kapcsolódó munkahelyi étkezés költsége elszámolható.
(2006. évben a munkahelyi étkezés igénybevétele esetén – ideértve a kizárólag e
szolgáltatások igénybevételére jogosító utalványt is – 9 000 Ft/hó, kizárólag kész-
étel vásárlására jogosító utalvány esetén 4 500 Ft/hó az adómentesen elszámolható
összeg.)

Elromlott számítógép javítása elszámolható-e mûködési költségként?
Igen, a kedvezményezett szervezet tulajdonában lévõ irodai gépek karbantartá-

sának, javításának költsége elszámolható mûködési költségként.

Szerzõdés alapján az Internet és telefon elõfizetési díj 2 évre szól. Elszámolható-e?
Csak a pályázati kiírásnak megfelelõ részben számolható el. A 2006. évi mûkö-

dési célú pályázati kiírás szerint csak a támogatási idõszakra szóló teljesítések fo-
gadhatóak el az elszámolásban, az egyszeres és kettõs könyvvitel sajátosságait fi-
gyelembe véve.

Alkalmi munkavállalói könyv alapján foglalkoztatott munkavállaló munkabére és já-
rulékai elszámolhatók mûködési költségként?

Amennyiben a foglalkoztatás a szervezet alaptevékenységéhez kapcsolódik,
vagy a foglalkoztatás az irodai munka elvégzése, illetve az ügyintézés elõsegítése
érdekében történt, az NCA Tanácsának 1. sz. elve alapján a munkabér, a munka-
bérhez kapcsolódó adók és járulékok szerepeltethetõk.

Személygépkocsi használata esetén az útiköltség elszámolásához kell-e üzemanyag-
számla?

Amennyiben a személygépkocsi a pályázó szervezet tulajdonában van, a szerve-
zetnek útnyilvántartást kell vezetnie, és a felmerült üzemanyagköltség csak a szer-
vezet nevére szóló üzemanyagszámla alapján számolható el. Amennyiben a sze-
mélygépkocsi a kiküldést teljesítõ magánszemély tulajdonában van, a szervezet ál-
tal kiállított kiküldetési rendelvényen igazolt megtett út nagysága alapján, és az
APEH által megadott üzemanyagnorma figyelembevételével számolható el.

Elszámolható-e 2006. évi mûködési támogatás esetén a parkolási díj?
Igen, a szervezet nevére – a parkolási társaság által – kiállított számla alapján

számolható el.

3. Pénzügyi praktikák az elszámoláshoz
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Mûködési célú támogatásból gépkocsi vásárlása lehetséges-e?
Nem lehetséges, mivel ezt a pályázati kiírás nem engedi meg.

A szervezet ügyvezetését ellátó alkalmazott bére és járuléka elszámolható-e mûködési
költségként?

Igen, a szervezet ügyintézési, adminisztrációs feladatait ellátó alkalmazott bér-
költsége és annak járulékai az NCA Tanácsának 1. sz. elve alapján elszámolható.

A költségvetésben hova sorolható a takarítószerek költsége?
A dologi kiadások (a székhely fenntartási költségei) közé.

Megbízási szerzõdés kötése esetén lehet-e csoportos megbízásokat kötni?
Nem, csak egyénileg kötött megbízási szerzõdések fogadhatók el.

Amennyiben a részünkre megítélt támogatáshoz több részletben juthatunk hozzá, mikor
kell elszámolást benyújtanunk?

Az elsõ részlettel csak akkor kell elszámolni, ha ez a pályázati kiírásban is felté-
telként szerepelt, vagy az illetékes Kollégium határozatot hozott arról, hogy a má-
sodik részlet utalásának feltétele az elsõ részlettel való pénzügyi elszámolás.

Évek óta tagok vagyunk egy nemzetközi szervezetben, elszámolhatjuk-e az éves tagsági
díjat?

A pályázat típusától, illetve a pályázati kiírástól függ. A mûködési célú támoga-
tást nyújtó pályázatok – a pályázati kiírásban meghatározottak szerint – kizárólag
hazai szervezetekben létesített tagság díjának elszámolását engedik meg. Az
NCA Nemzetközi Civil Kapcsolatok és Európai Integráció Kollégiuma által, a ci-
vil szervezetek nemzetközi szerepvállalásának segítését célzó pályázat esetében el-
számolható a nemzetközi szervezetben való tagság díja.

Mi történjen az elkészült beszámoló alapját adó bizonylatokkal az elszámolás benyújtá-
sa után?

A dokumentumok a szervezet könyvvezetésének alapbizonylatai, ezért a jogsza-
bályokban meghatározott határidõig (l. 5. fejezet), de legalább a beszámoló elfoga-
dásának évétõl számított 8. év végéig meg kell õket õrizni oly módon, hogy az el-
lenõrzésre jogosult szervezetek részérõl történõ esetleges vizsgálat esetén a bizony-
latok olvasható formában bemutathatók, és a könyvelési feljegyzések hivatkozása
alapján egyszerûen visszakereshetõk legyenek.

Pénzügyi kalauz a Nemzeti Civil Alapprogram támogatásainak elszámolásához
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Mi történik, ha az elszámolásunk nem szabályszerû?
Amennyiben kedvezményezett szervezet szakmai beszámolója, illetve pénz-

ügyi elszámolása hibás, vagy hiányos, a Kezelõ Szervezet saját hatáskörben legfel-
jebb két alkalommal 15–15 napos határidõvel hiánypótlásra szólítja fel a szerveze-
tet tértivevényes postai küldemény útján. A beszámoló elfogadásáról, elutasításá-
ról vagy feltételes elfogadásáról a Kollégium dönt. A Kollégium a beszámolót
akkor utasítja el, ha a Kedvezményezett a támogatással való elszámolási kötelezett-
ségének nem tett eleget, vagy súlyos szerzõdésszegést követett el. A beszámoló fel-
tételes elfogadása esetén a Kollégium dönt arról, hogy a pénzügyi elszámolásnak
mely tételeit/összegeit, illetve a szakmai beszámoló mely elemeit milyen összeggel
fogadja, illetve utasítja el. Ez esetben a Kezelõ szervezet a Kedvezményezettet
15 napos határidõ kitûzésével visszafizetésre hívja fel. Amennyiben a visszafizetési
kötelezettségnek a felhívás kézhezvételétõl számított 15 naptári napon belül eleget
tesz, akkor ezzel a Kollégium korábbi határozata életbe lép, és a beszámoló jóváha-
gyásra és elfogadásra kerül, vagyis a szervezet mentesül a támogatásokból kizárás
következménye alól.

Amennyiben ezután sem tudja a kedvezményezett hitelt érdemlõen bemutatni
a támogatási összeg szabályszerû felhasználását, a Kezelõ Szervezet – a támogatást
odaítélõ kollégium határozata alapján – kötelezi a támogatott szervezetet az elszá-
molás nem szabályszerû részének megfelelõ támogatási összeg (részösszeg) vissza-
fizetésére. A visszatérítési kötelezettség adók módjára behajtható köztartozásnak
minõsül. A visszafizetés elmaradása esetén a civil szervezet a szerzõdésellenes fel-
használás napjától, illetõleg az elmulasztott határidõt követõ hiánypótlástól szá-
mított két évig kizárja magát az NCA pályázati rendszerébõl. A kizárási feltételek
fennállásáról – a kollégium döntése és a döntés ICsSzEM általi jóváhagyása alapján
– a kedvezményezettet a Kezelõ Szervezet indoklással, valamint a kizárás kezdõ
idõpontjának megjelölésével tértivevényes levélben értesíti. A kedvezményezett
szervezet az NCA támogatási rendszerébõl történõ kizárás elkerülése érdekében
élhet a fel nem használt támogatás önkéntes visszafizetésének lehetõségével
(l. 2. fejezet).

3. Pénzügyi praktikák az elszámoláshoz
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4. AMIT – A TÁMOGATÁSOKKAL VALÓ

SZABÁLYSZERÛ ELSZÁMOLÁS ÉRDEKÉBEN –

A SZÁMVITELRÕL TUDNI ÉRDEMES

Az NCA támogatás felhasználása, illetve az elszámolás elkészítése során figyelem-
mel kell lenni néhány olyan gazdasági jellegû fogalom helyes használatára, ame-
lyek alapját képezik a helyes elszámolásnak.

Az alábbiakban – értelmezõ, tájékoztató jelleggel – közreadjuk néhány alapvetõ
számviteli alapfogalom „köznyelvi” meghatározását, azzal a céllal, hogy a civil
szervezetek pénzügyekben kevésbé járatos munkatársai is alkalmazni tudják eze-
ket a támogatás felhasználásáról készített elszámolás elkészítése során.

A számvitel a gazdasági események és az ezek hatására bekövetkezõ vagyoni,
pénzügyi és jövedelmi helyzetbeli változások rögzítésével, feldolgozásával kapcso-
latos munkafolyamatok, dokumentumok és módszerek összessége. A számvitel
feladata a piacgazdaság szereplõi számára olyan információk szolgáltatása, ame-
lyek alapvetõen szükségesek gazdasági döntéseik megalapozásához. A számvitel
célja megbízható és valós képet adni a gazdálkodó szervezet vagyoni, pénzügyi és
jövedelmi helyzetérõl. A gazdálkodó szervezetek számviteli kötelezettségeit a
számvitelrõl szóló 2000. évi C. törvény szabályozza.

A bizonylati rend a számviteli folyamatok kiinduló eleme, mely a könyvviteli
adatfeldolgozás alapjául szolgáló bizonylatokat, valamint a bizonylatok tervezését
és kiállításuk szabályozását foglalja magában. A bizonylatok kiállításának pontos-
sága alapvetõen meghatározza a könyvviteli adatfeldolgozás és a beszámoló meg-
bízhatóságát.
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A könyvvitel a gazdasági események bizonylatok alapján történõ folyamatos, zárt
rendszerû feljegyzése a számvitel szabályai szerint, a számviteli törvény által megha-
tározott rendszerben. A könyvvezetés az a tevékenység, amelynek során a gazdálko-
dó szervezet a tevékenységérõl, a vagyoni, pénzügyi, jövedelmi helyzetére kiható
gazdasági eseményekrõl folyamatos nyilvántartást vezet. A könyvvezetés formája le-
het egyszeres és kettõs könyvvitel. Az egyszeres könyvvitelt vezetõ gazdálkodó a
szervezet kezelésében, használatában, illetve tulajdonában lévõ pénzeszközökrõl és
azok forrásairól, továbbá a pénzforgalmi gazdasági mûveletekrõl, a tényleges pénz-
mozgást nem eredményezõ végleges vagyonváltozásokról, a nem pénzben kiegyenlí-
tett bevételekrõl és ráfordításokról olyan könyvviteli nyilvántartást köteles vezetni,
amely az ezen eszközökben és forrásokban bekövetkezett változásokat a valóságnak
megfelelõen, folyamatosan és áttekinthetõen mutatja. Az alkalmazott nyilvántartási
rendszernek (naplófõkönyv stb.) olyannak kell lennie, amely a teljes pénzforgalmat,
a pénzforgalomhoz kapcsolódó, de pénzmozgással nem járó vagyon- és eredmény-
változásokat az elszámolások egyezõségét biztosító formában mutatja ki. A kettõs
könyvvitelt vezetõ gazdálkodó szervezet a kezelésében, használatában, illetve tulaj-
donában lévõ eszközökrõl és azok forrásairól, továbbá a gazdasági mûveletekrõl
olyan könyvviteli nyilvántartást köteles vezetni, amely az eszközökben és a forrá-
sokban bekövetkezett változásokat a valóságnak megfelelõen, folyamatosan, zárt
rendszerben, áttekinthetõen mutatja.

A gazdálkodó szervezet mûködésérõl, vagyoni, pénzügyi és jövedelmi helyzeté-
rõl az üzleti év lezárását követõen a számviteli törvényben meghatározott könyv-
vezetéssel alátámasztott beszámolót köteles készíteni. A beszámolónak megbízha-
tó és valós összképet kell adnia a gazdálkodó szervezet vagyonáról, annak összeté-
telérõl, pénzügyi helyzetérõl és tevékenysége eredményérõl. A beszámolót magyar
nyelven kell összeállítani. A kettõs könyvvitelt vezetõ gazdálkodó éves beszámo-
lót, illetve egyszerûsített éves beszámolót, az egyszeres könyvvitelt vezetõ gazdál-
kodó egyszerûsített beszámolót készíthet. Az éves beszámoló részei: mérleg, ered-
mény-kimutatás, kiegészítõ melléklet, valamint az üzleti jelentés. Az egyszerûsí-
tett éves beszámoló készítésére kötelezett gazdálkodó szervezet az üzleti jelentést
nem köteles elkészíteni. Az egyszerûsített beszámoló a számviteli törvény szerinti
mérlegbõl és eredménylevezetésbõl áll.

A számviteli politika a számviteli törvény végrehajtásának módszereit és esz-
közeit határozza meg; a törvényben rögzített alapelvek, értékelési eljárások közül a
gazdálkodó szervezet adottságainak, körülményeinek leginkább megfelelõeket
foglalja rendszerbe. A számviteli politika keretében kell elkészíteni az eszközök és
források leltárkészítési és leltározási szabályzatát, az eszközök és források értékelé-
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si szabályzatát, valamint a pénzkezelési szabályzatot. A számviteli politikát min-
den kettõs könyvvitelt végzõ civil szervezetnek kötelezõ elkészíteni, amiért a szer-
vezet vezetõje a felelõs.

A kettõs könyvvitelt vezetõ gazdálkodó olyan számlarendet köteles készíteni,
amely szerinti könyvvezetés maradéktalanul biztosítja a számviteli törvényben
elõírt beszámoló elkészítését. A számlarend tartalmazza minden alkalmazásra ki-
jelölt fõkönyvi számla számjelét és megnevezését, a számla tartalmát, ha ez a szám-
la megnevezésébõl nem következik, továbbá a fõkönyvi számla és az analitikus
nyilvántartás kapcsolatát és a számlarendben foglaltakat alátámasztó bizonylati
rendet. A számviteli politikát és a számlarendet úgy kell kialakítani, hogy annak
rendszere maradéktalanul kiszolgálja a szervezet által kapott állami támogatások
elkülönített kezelését és felhasználását.

Bizonylat: minden olyan külsõ (a szervezet kapja) vagy belsõ (a szervezet saját
maga állítja ki) okmány, amely a gazdasági esemény megtörténtét hitelt érdemlõen
bizonyítja, és rendelkezik a bizonylatok – alábbiakban részletezett – alaki és tartal-
mi kellékeivel.

Számviteli bizonylat minden olyan külsõ és belsõ okmány (számla, szerzõdés, meg-
állapodás, kimutatás, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabályi rendelkezés,
egyéb ilyennek minõsíthetõ irat), amelyet a gazdasági esemény számviteli nyilvántartá-
sa céljára készítettek, és amely rendelkezik a számviteli törvényben meghatározott álta-
lános alaki és tartalmi kellékekkel. A számviteli nyilvántartásokba csak szabályszerûen
kiállított, a jogszabályokban meghatározott alaki és tartalmi követelményeknek megfe-
lelõ bizonylat alapján szabad adatokat bejegyezni. A számviteli elszámolást közvetlenül
alátámasztó bizonylat általános alaki és tartalmi kellékei a következõk:

• a bizonylat megnevezése és sorszáma;
• a bizonylatot kiállító gazdálkodó szervezet megjelölése;
• a gazdasági mûveletet elrendelõ személy vagy szervezet megjelölése, az utal-

ványozó, a rendelkezés végrehajtását igazoló személy, valamint a szervezet-
tõl független ellenõr aláírása;

• a bizonylat kiállításának idõpontja;
• a gazdasági mûvelet tartalmának leírása, mennyiségi és értékbeni adatai;
• a könyvelés módjára, az érintett könyvviteli számlákra történõ hivatkozás;
• a könyvviteli nyilvántartásokban történõ rögzítés idõpontja, igazolása.

A számla adóigazgatási azonosításra alkalmas bármely olyan, papíralapú vagy a
vevõvel történt megállapodás alapján – külön jogszabály által meghatározottak
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szerint – elektronikus úton kibocsátott bizonylat, amely legalább a következõ ada-
tokat tartalmazza:

a) a számla sorszáma;
b) a számla kibocsátásának kelte;
c) a termékértékesítést teljesítõ, szolgáltatást nyújtó adóalany neve, címe és

adószáma;
d) a vevõ neve, címe, valamint közösségi adószáma – ennek hiányában adószá-

ma –, ha a vevõ az adó fizetésére kötelezett;
e) az Európai Unión belüli adómentes értékesítés esetén a vevõ közösségi adó-

száma;
f) a teljesítés idõpontja;
g) a termék (szolgáltatás) megnevezése, valamint besorolási száma, amely leg-

alább szükséges az általános forgalmi adóról szóló törvény szerinti hivatko-
zás beazonosításához;

h) a termék, szolgáltatás – amennyiben ez utóbbi természetes mértékegységben
kifejezhetõ – mennyiségi egysége és mennyisége;

i) a termék, szolgáltatás – amennyiben ez utóbbi egységre vetíthetõ – adó nél-
kül számított egységára;

j) a termék (szolgáltatás) adó nélkül számított ellenértéke összesen;
k) a felszámított adó százalékos mértéke;
l) az áthárított adó összege összesen;
m)a számla végösszege;
n) a fizetés módja és határideje.

Az egyszerûsített számla adóigazgatási azonosításra alkalmas bármely olyan,
papíralapú vagy a vevõvel történt megállapodás alapján – külön jogszabály által
meghatározottak szerint – elektronikus úton kibocsátott bizonylat, amely legalább
a következõ adatokat tartalmazza:

a) a számla sorszáma;
b) a számla kibocsátásának kelte;
c) a termékértékesítést teljesítõ, szolgáltatást nyújtó adóalany neve, címe és

adószáma;
d) a vevõ neve, címe, valamint közösségi adószáma – ennek hiányában adószá-

ma –, ha a vevõ az adó fizetésére kötelezett;
e) az Európai Unión belüli adómentes értékesítés esetén a vevõ közösségi adó-

száma;
f) a termék (szolgáltatás) megnevezése, valamint besorolási száma, amely leg-

alább szükséges az általános forgalmi adóról szóló törvény szerinti hivatko-
zás beazonosításához;
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g) a termék, szolgáltatás – amennyiben ez utóbbi természetes mértékegységben
kifejezhetõ – mennyiségi egysége és mennyisége;

h) a termék, szolgáltatás – amennyiben ez utóbbi egységre vetíthetõ – adóval
együtt számított egységára;

i) a termék (szolgáltatás) adóval együtt számított ellenértéke összesen;
j) a felszámított általános forgalmi adó százalékértéke (20 százalékos felszámí-

tott adómértéknél 16,67 százalék, 15 százalékos felszámított adómértéknél
13,04 százalék, 5 százalékos felszámított adómértéknél 4,76 százalék).

A bizonylatok javításának módja: téves bejegyzés esetén utólagos változtatást,
javítást minden példányon úgy kell végrehajtani, hogy az eredeti adatok felismer-
hetõk, olvashatók, kimutathatók legyenek. Az eredeti adatot át kell húzni, a helyes
adatot – a javítást végzõ aláírásával és a dátummal együtt – az eredeti fölé kell írni.
Pénztárbizonylatokat javítani nem szabad! Azokat sztornírozni kell, majd a bi-
zonylatot visszavonni, mert azok minden példányával rendelkezni kell!

A gazdálkodó szervezet a könyvviteli elszámolást alátámasztó számviteli bi-
zonylatokat (ideértve a fõkönyvi számlákat, az analitikus, illetve részletezõ nyil-
vántartásokat is) 8 évig, a beszámolót, valamint az azt alátámasztó leltárt, értéke-
lést, fõkönyvi kivonatot, továbbá naplófõkönyvet, pénztárkönyvet, olvasható for-
mában, legalább 10 évig köteles megõrizni.

Az adó megállapításához szükséges bizonylatokat az adóbevallást követõ 5 évig
kell megõrizni. A bizonylatok elõzõek szerinti megõrzésérõl szervezeti változás
(ideértve a megszûnést is) esetén is gondoskodni kell.

Szigorú számadású nyomtatványok: a számla, számlatömb, nyugta, pénzkezelési
bizonylat, a leltár és készletkezelés összes bizonylata. A szigorú számadási kötelezett-
ség alá vont nyomtatványokról, felhasználásukról olyan nyilvántartást kell vezetni,
amelybõl a felhasználó szervezeten, személyen kívül kitûnik a felhasznált mennyiség
és sorszám is, illetve amely biztosítja azok szabályszerû elszámoltatását. A vezetett
nyilvántartás tartalmazza a vásárlás idõpontját, kezdõ és végsõ sorszámát, a használat-
bavétel dátumát, az utolsó felhasználás dátumát, a kiadás dátumát a felvevõ aláírásá-
val, valamint a visszavétel dátumát a visszavételezõ aláírásával.
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5. FOGALOMMAGYARÁZAT

Az általános forgalmi adó
Az általános forgalmi adóról szóló 1992. évi LXXIV. törvény (a továbbiakban:

áfatörvény) 2006. január 1-jétõl hatályos módosítása alapján megszûnt az állam-
háztartási támogatások miatti arányos adómegosztási kötelezettség. A meg-
szüntetéshez kapcsolódó rendelkezéseket a 2005. december 31-ét követõ beszerzé-
sekre, igénybe vett szolgáltatásokra kell elõször alkalmazni. A 2005. évben alkal-
mazott arányosítás hatályon kívül helyezése tehát nem visszamenõleges hatályú.
Az államháztartási támogatások miatti arányos adómegosztási kötelezettség meg-
szûnésével összefüggésben nem kell alkalmazni az áfatörvény szerinti korrekciós
szabályt.

Az áfa alanyaként mûködõ szervezet – amennyiben áfa-visszaigénylési lehetõ-
ségrõl nyilatkozott pályázatában, és az áfa visszaigénylését a pályázati kiírás
nem korlátozza – beszámoláskor a támogatási összeg felhasználását a bizonylatok
nettó, áfa nélküli értékének elszámolásával mutatja be.

Amennyiben a kedvezményezett civil szervezet egyáltalán nem jogosult
áfa-visszaigénylésre, bruttó értéken számol el, azaz a támogatási összeget a be-
szerzések áfatartalmának finanszírozására is felhasználhatja.

A társasági adó és az osztalékadó
Az alapítvány, a közalapítvány, a társadalmi szervezet, a köztestület (ideértve az

e szervezetek alapszabályában, illetve alapító okiratában jogi személyiséggel felru-
házott szervezeti egységeket is) a társasági adó alanyai. A társasági adó alapja a vál-
lalkozási tevékenység adózás elõtti eredménye. Ha a szervezet csak az alapító ok-
iratban meghatározott célok szerinti tevékenységet végez, vállalkozási tevékenysé-
get nem folytat, társaságiadó-fizetési kötelezettsége nem keletkezik. (Ebben az
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esetben a társaságiadó-bevallás helyettesíthetõ a 03-as „Bevallás az egyes adó- és já-
rulékkötelezettségekrõl az államháztartással szemben évente egyszeri bevallás be-
nyújtására kötelezett adózók részére” elnevezésû nyomtatványon a „Társasági-
adó-bevallást helyettesítõ nyilatkozat” címû rész kitöltésével.)

Nem minõsül vállalkozási tevékenységnek:
• a közhasznú tevékenység vagy – ha nem minõsül közhasznú szervezetnek,

kiemelkedõen közhasznú szervezetnek – a szervezet alapító okiratában, alap-
szabályában nevesített cél szerinti tevékenység, ideértve mindkét esetben az
e tevékenységhez kapott támogatást, juttatást és a tagdíjat is;

• a kizárólag a közhasznú tevékenységet vagy – ha a szervezet nem minõsül
közhasznú szervezetnek, kiemelkedõen közhasznú szervezetnek – a cél sze-
rinti tevékenységet szolgáló immateriális javak, tárgyi eszközök, készletek
értékesítésének ellenértéke, bevétele;

• a szabad pénzeszközök betétbe, értékpapírba való elhelyezése után a hitelin-
tézettõl, az értékpapír kibocsátójától kapott kamatnak, illetve az állam által
kibocsátott értékpapír hozamának olyan része, amelyet a közhasznú tevé-
kenység vagy – ha a szervezet nem minõsül közhasznú szervezetnek, kiemel-
kedõen közhasznú szervezetnek – a cél szerinti tevékenység bevétele az
összes bevételben képvisel, azzal, hogy a bevételt mindkét esetben e kamat és
hozam nélkül kell számításba venni.

Az iparûzési adó
A helyi adókról szóló 1990. évi C. törvény hatálya alá tartoznak a civil szerveze-

tek is. (Tehát be kell jelentkezniük a helyi önkormányzatnál.) Nem kell adót fizet-
ni abban az évben, amelyet megelõzõ évben a szervezetnek vállalkozási tevékeny-
ségébõl származó jövedelme (nyeresége) után társaságiadó-fizetési kötelezettsége
nem keletkezett. Az adómentességrõl a tárgyévet követõ év május 31-éig írásban
kell nyilatkozni a helyi önkormányzati adóhatóságnak, amivel a szervezet mente-
sül az iparûzésiadó-bevallás beadása alól.

Egyszerûsített közteher-viselési hozzájárulás (ekho)
Az egyszerûsített közteher-viselési hozzájárulásról szóló 2005. évi CXX. tör-

vény szerint 2006-tól jellemzõen a mûvészet, a kultúra, a sajtó területen tevékeny-
kedõk egyszerûsített módon tehetnek eleget adó- és járulékfizetési kötelezettsé-
güknek. A törvény hatálya a törvényben felsorolt foglalkozási ágaknak (író, képzõ-
mûvész, iparmûvész, rendezõ, újságíró) megfelelõ tevékenységet végzõ
magánszemélyekre és a velük szerzõdéses kapcsolatban álló munkáltatókra, kifize-
tõkre terjed ki, ha a magánszemély nyilatkozatban jelzi, hogy az ekho szerint kí-
vánja közterheit leróni.
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Az ekho alapja az ekhóval érintett bevétel áfa nélkül számított értéke. A magán-
személy ekhója az ekhoalap 15 százaléka. A kifizetõnek az ekhoalap után 20 száza-
lék ekhót kell megfizetnie. A magánszemély a tõle levont 15 százalékban 11% sze-
mélyi jövedelemadót és 4% egyéni nyugdíjjárulékot (magán-nyugdíjpénztári tag
estén 0,1% nyugdíjjárulékot és 3,9% tagdíjat) fizet meg. A kifizetõ a 20 százalékkal
megfizeti a foglalkoztatót terhelõ 11%-os egészségbiztosítási járulékot és 9% nyug-
díjbiztosítási járulékot.

Az ekho legfeljebb évi 25 millió forint erejéig számolható el. A teljes keretet a
magánszemély csak akkor használhatja ki, ha az adóévben legalább az év elsõ nap-
ján érvényes minimálbér 12-szerese után az általános szabályok szerint megfizette
a személyi jövedelemadót és a társadalombiztosítási járulékot.

Nyugdíjbiztosítási egyéni nyilvántartó lapok (NYENYI)
A civil szervezetek az általuk foglalkoztatott biztosítottakról nyugdíjbiztosítási

egyéni nyilvántartó lapot (NYENYI) kötelesek kiállítani és az adatszolgáltatásra
vonatkozó elõírások szerint az illetékes megyei Nyugdíjbiztosítási Igazgatóság ré-
szére benyújtani. A NYENYI-lapos adatszolgáltatás 2007. január 1-jétõl megszû-
nik, mivel ezen adatokat a havi adóbevallásokban kell teljesíteni az állami adóha-
tóság felé. A 2005. és a 2006. évi NYENYI-adatszolgáltatást még a 2005. december
31-éig hatályos rendelkezések szerint kell teljesíteni, 2006. április 30-áig, illetve
2007. április 30-áig.

Egységes Magyar Munkaügyi Adatbázis (EMMA)
A munkaügyi adatbázis 2004. május 1-jétõl lehetõvé teszi, hogy a Munka Tör-

vénykönyve hatálya alá tartozó munkavállalók, valamint az õket foglalkoztató
munkáltatók a munkaviszonnyal kapcsolatban naprakész, megbízható informáci-
ót szerezzenek. Az EMMA megteremti a munkaügyi ellenõrzés feltételeit, illetve
biztosítja az Európai Unió adatszolgáltatási kötelezettségeinek teljesítését. A mun-
kavállalókat foglalkoztató civil szervezeteknek is bejelentési kötelezettségük ke-
letkezik a foglalkoztatást megelõzõ napon.

A meghatalmazás
A nyertes civil szervezetek képviselõinek lehetõségük van – a beszámoló és az elszá-

molás elkészítése során – a képviseletre jogosult személyen túl bárkit meghatalmazni
a dokumentumok aláírására, hitelesítésére. A meghatalmazásban a meghatalmazó
képviselõ és a meghatalmazott azonosítását szolgáló adatokon túl a meghatalmazás
célját, a meghatalmazott eljárásban való jogosultságát kell megjelölni, és azt legalább
két – azonosítható – tanú aláírásával kell ellátni (l. a 9. sz. melléklet).

5. Fogalommagyarázat

47



MELLÉKLETEK

1. sz. melléklet

AZ NCA MÛKÖDÉSÉT ELÕSEGÍTÕ SZERVEZETEK

Az NCA mûködésének meghatározó szereplõje a Nemzeti Civil Alapprogramért
felelõs miniszter, a hatályos jogi szabályozás szerint az ifjúsági, családügyi, szociá-
lis és esélyegyenlõségi miniszter. A minisztert feladatai ellátásában az Alapprog-
ram Miniszteri Titkársága segíti, elsõdlegesen a miniszter feladat- és hatáskörébe
tartozó döntések elõkészítése révén.

Az NCA Tanácsa: A Tanács az NCA elvi irányító testülete. A Nemzeti Civil Alap-
programról szóló 2003. évi L. törvény keretei között a Tanács jogosult meghatá-
rozni az NCA támogatási rendszere mûködésének alapvetõ szabályait, a nyújtható
támogatások rendezõ elveit, így különösen az egy civil szervezet számára egy költ-
ségvetési évben nyújtható támogatás maximális összegét, a kollégiumok közötti
forrásmegosztás arányait; valamint ellátja az e törvényben ráruházott egyéb fel-
adatokat

Az NCA kollégiumai: A kollégiumok az Alapprogram regionális és civil szakmai
szempontok alapján szervezõdõ operatív döntéshozó szervei. A kollégiumok a Ta-
nács által meghatározott támogatási elvek, módok, arányok szerint döntenek a
kedvezményezettek támogatásáról, valamint a pályázatok kiírásáról, illetve azok
elbírálásáról.

Kezelõ Szervezet: Az Alapprogram kezelésével összefüggõ feladatokat a Magyar
Államkincstár látja el a megyei Állampénztári Irodák közremûködésével.
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2. sz. melléklet

MAGYARÁZATOK
Az NCA Tanácsának 1. sz. támogatási elvéhez

Az alábbi kifejtés az NCA Tanácsának 2006. január 1-jétõl hatályos 1. sz. támo-
gatási elve alapján mûködési költségként, illetve a civil szervezet mûködéséhez
kapcsolódó tárgyi eszköz beszerzésként elszámolható egyes kiadások, illetve ráfor-
dítások értelmezéséhez nyújt segítséget. (Az 1. sz. támogatási elv szövegét a követ-
kezõkben dõlt betûkkel különböztettük meg.)

1. A szervezet mûködéséhez szükséges adminisztrációs, ügyintézési és egyéb bérek és bérjellegû ki-
fizetések, ezek járulékai, valamint ilyen tevékenységekrõl számlák, munkavédelmi kiadások stb.
Bérköltségnek minõsül:

• a munkaviszonyból származó jövedelem (kivéve a munkáltató által fizetett
adóköteles biztosítási díjat, valamint a munkaviszony megszüntetésére te-
kintettel kapott végkielégítést);

• az adóköteles társadalombiztosítási ellátás;
• a szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló törvény alapján folyósí-

tott adóköteles ellátás (kivéve az adóterhet nem viselõ járandóságnak minõ-
sülõ ellátást);

• a foglalkoztatás elõsegítésérõl és a munkanélküliek ellátásáról szóló törvény
alapján folyósított munkanélküli járadék, álláskeresést ösztönzõ juttatás, ke-
reset kiegészítés és keresetpótló juttatás.

A bérek, bérjellegû kifizetések és azok járulékai a következõ tételeket tartalmazzák:
• a dolgozó által kézhez kapott fizetés;
• a szervezet által a dolgozó bérébõl levont és a dolgozó bére után felszámított

(a foglalkoztatót terhelõ) egészségbiztosítási- és nyugdíjjárulék, amely lehe-
tõvé teszi a dolgozó számára a társadalombiztosítási ellátások igénybevételét
(betegség, munkahelyi baleset, nyugdíj, munkanélküliség, anyaság stb.);

• a bér után felszámított kötelezõ járulékok (munkaadói járulék, szakképzési
hozzájárulás);

• levont adók és járulékok (munkavállalói járulék, jövedelemadó);
• nem kötelezõ járulékok (pl. magán-nyugdíjpénztári tagdíj kiegészítése);
• szociális szükségletek kielégítését szolgáló kifizetések;
• természetbeni juttatások;
• a természetbeni juttatásokat terhelõ adók (jövedelemadó) és járulékok (mun-

kaadói járulék, egészségügyi hozzájárulás).
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Munkaviszonyból származó jövedelem: a magánszemélyt munkaviszonyára
(ideértve a munkaviszonynak megfelelõ, külföldi jog szerinti jogviszonyt is) tekin-
tettel megilletõ, nem önálló tevékenységbõl származó jövedelem.

A munkabér közterhei:

Nyugdíjbiztosítási járulék a bruttó bér 18%-a

Egészségbiztosítási járulék a bruttó bér 11%-a

Munkaadói járulék a bruttó bér 3%-a

Egészségügyi hozzájárulás1 1 950 Ft/hó

Szakképzési hozzájárulás a bruttó bér 1,5%-a

A bér- és bérjellegû kifizetések, valamint az ehhez kapcsolódó járulékok a ked-
vezményezett szervezet által kiállított számviteli bizonylat (bérszámfejtési jegy-
zék, adók és járulékok összesítõje) alapján számolható el.

A természetbeni juttatás után az adót a kifizetõ a juttatás idõpontjában állapítja
meg, és az adózás rendjérõl szóló törvénynek, a kifizetõ által levont jövedelemadó
megfizetésére és bevallására irányadó rendelkezései szerint fizeti meg, illetve vall-
ja be. A természetbeni juttatás – kivéve a kifizetõ személygépkocsija magáncélú
használatára tekintettel keletkezõ jövedelmet – révén keletkezõ jövedelem utáni
adó mértéke 44 százalék.

Természetbeni juttatásnak minõsül:
• a magánszemélynek adott reprezentáció és üzleti ajándék;
• szervezett rendezvény, esemény keretében nyújtott vendéglátás (étel, ital), a

rendezvényhez, eseményhez kapcsolódó szolgáltatás (pl. utazás, szállás, sza-
badidõprogram) esetében, ha az nem minõsül reprezentációnak;

• a magánszemélynek ingyenesen vagy kedvezményesen átadott termék, nyúj-
tott szolgáltatás révén juttatott adóköteles bevétel;

• a munkáltató által valamennyi munkavállaló részére azonos feltételekkel és
módon ingyenesen vagy kedvezményesen biztosított termék vagy szolgálta-
tás révén juttatott adóköteles bevétel, továbbá – volt munkáltatóként (annak
jogutódjaként) – nyugdíjban részesülõ magánszemélyek részére juttatott az
említettek szerint adóköteles bevételt;
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• a hivatali, üzleti utazáshoz kapcsolódó étkezés vagy más szolgáltatás révén a
magánszemélynek juttatott adóköteles bevétel;

• a Magyar Nemzeti Üdülési Alapítvány által kibocsátott névre szóló üdülési
csekk ellenértékébõl adott engedmény formájában a magánszemélynek jut-
tatott adóköteles bevétel;

• sporttevékenység végzéséhez nyújtott ingyenes vagy kedvezményes szolgál-
tatás (ideértve a kizárólag ilyen szolgáltatás igénybevételére jogosító utal-
ványt is) révén a magánszemélynek juttatott adóköteles bevétel;

• személyszállítási szolgáltatás ingyenes vagy kedvezményes biztosítása révén
a magánszemélynek juttatott adóköteles bevétel;

• nyilvánosan, bárki számára azonos feltételekkel meghirdetett vetélkedõ, ver-
seny díjaként ingyenesen vagy kedvezményesen átadott termék, nyújtott
szolgáltatás révén a magánszemélynek juttatott adóköteles bevétel, ha az
nem tartozik a nyereménybõl származó jövedelemre irányadó rendelkezések
hatálya alá;

• több magánszemély, mint biztosítottak javára kötött biztosítási szerzõdés alap-
ján fizetett adóköteles biztosítási díj, ha a biztosítási szerzõdés nem egyénileg,
hanem kizárólag a munkakör, a beosztás, a munkaviszonyban eltöltött idõ, az
életkor vagy más közös ismérv alapján határozza meg a biztosítottak körét;

• a szervezet tulajdonában lévõ személygépkocsi magáncélú használatára te-
kintettel keletkezõ jövedelem.

A társadalmi szervezet, köztestület, egyházi jogi személy, alapítvány (ideértve a köz-
alapítványt is) kifizetõ esetén a reprezentáció és 10 ezer forint egyedi értéket meg
nem haladó üzleti ajándékok alapján meghatározott bevételbõl adómentes a szerve-
zet közhasznú, illetve cél szerinti tevékenysége érdekében felmerült, az adóévre vo-
natkozó beszámolóban kimutatott összes ráfordítás 10 százalékát, de legfeljebb az
adóévre elszámolt éves összes bevétel 10 százalékát meg nem haladó összeg.

Munkába járásnak minõsül:
• a közigazgatási határon kívülrõl történõ napi munkába járás és hétvégi haza-

utazás;
• a napi munkába járás a munkavállaló állandó vagy ideiglenes lakóhelye és

munkahelye közötti napi, illetõleg a munkarendtõl függõ gyakoriságú rend-
szeres oda- és visszautazása;

• a hétvégi hazautazás, ha a munkavállaló ideiglenesen munkavégzési célból
munkahelyével azonos helységbe, illetõleg annak közelébe (napi munkába
járással elérhetõ távolságra) költözik, onnan hetente egyszeri állandó lakóhe-
lyére történõ oda- és visszautazása.
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A munkáltató köteles a munkavállalónak megtéríteni a munkába járást szolgáló
bérlettel vagy teljes árú menetjeggyel való elszámolás ellenében azok díjának

• 86%-át, ha országos közforgalmú vasút 2. osztályon;
• 80%-át, ha elõvárosi vasúton, valamint helyközi díjszabással közlekedõ helyi

és távolsági autóbuszon utazik.

A munkavállaló részére a munkába járáshoz a magánszemélyek jövedelemadójáról
szóló törvényben foglalt, a saját gépjármûvel történõ munkába járás költségtérítése
címén elszámolható összeggel azonos költségtérítés jár, ha

• a munkavállaló állandó vagy ideiglenes lakóhelye és munkahelye között nem
közlekedik tömegközlekedési eszköz;

• a munkavállaló munkarendje miatt tömegközlekedési eszközt nem vagy
csak hosszú várakozással tudna igénybe venni;

• a munkavállaló mozgáskorlátozottsága miatt nem képes tömegközlekedési
eszközzel közlekedni.

Ha nem a munkahely szerinti településen lakó munkavállaló nem tömegközleke-
dési eszköz igénybevételével jár munkába, a munkáltató a munkában töltött na-
pokra a munkahely és a lakóhely között közforgalmi úton mért oda-vissza távolság
alapján kilométerenként 9 forint költségtérítést fizethet adómentesen. Az utazási
költségtérítést a munkavállaló jövedelmének kiszámításakor nem kell figyelembe
venni, kivéve, ha a munkáltató a munkavállalónak a munkába járáshoz bérletet, je-
gyet is vesz, vagy azok árát számára megtéríti. A kétféle utazási költségtérítésbõl
tehát csak az egyik lehet adómentes.

A természetbeni juttatások elszámolása a kedvezményezett szervezet nevére kiállí-
tott számla alapján történhet.

A megbízási szerzõdés alapján a megbízott köteles a rábízott ügyet ellátni, a meg-
bízást pedig a megbízó utasításai szerint és érdekének megfelelõen teljesíteni. Eb-
ben az esetben tehát egy meghatározott ügyre irányul a kötelezettségvállalás, és a
munkát ennek érdekében fejti ki a megbízott. Egyértelmûen megbízásról beszél-
hetünk, ha rövidebb idõn át, nem meghatározott munkahelyen és munkaeszköz-
zel, nem adott idõbeosztásban kell végezni a feladatot, a megbízó nem ad részletek-
be menõ utasítást, és a feladat elvégzésekor egy összegben díjazza a munkát.
A megbízási szerzõdésre nem a Munka Törvénykönyve szigorú szabályai, hanem a
Polgári Törvénykönyv jóval nagyobb szabadságot engedõ rendelkezései vonatkoz-
nak, ezektõl a felek egyezõ akarattal el is térhetnek. A megbízással jelentõsen csök-
kennek az adminisztrációs terhek, valamint a munkáltató fizethet kevesebbet is,
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mint a minimálbér, méghozzá a társadalombiztosítási járulék fizetésének terhe
nélkül, ha a jövedelem havi összege a minimálbér 30 százaléka alatt marad.

A munkavédelemmel kapcsolatos feladatok ellátása során a munkáltató felelõs az
egészséget nem veszélyeztetõ és biztonságos munkavégzés követelményeinek
megvalósításáért. Az egészséget nem veszélyeztetõ és biztonságos munkavégzés
követelményei megvalósításának módját a munkáltató határozza meg. Az egészsé-
get nem veszélyeztetõ és biztonságos munkavégzésre vonatkozó szabályokat úgy
kell meghatározni, hogy végrehajtásuk megfelelõ védelmet nyújtson a munkavál-
lalókon túlmenõen a munkavégzés hatókörében tartózkodóknak és a szolgáltatást
igénybe vevõknek is. A munkaeszközöket úgy kell kialakítani, hogy lehetõleg zár-
ják ki a nem szervezett munkavégzés keretében történõ rendeltetésszerû használat
esetén is a balesetet, és az egészségkárosodást. A pályázatban a munkavédelemmel
kapcsolatos kiadások megbízott alkalmazása esetén a megbízási szerzõdések elszá-
molási szabályai szerint, eszközvásárlás esetén a szervezet nevére kiállított számla
alapján – a dologi költségek között – számolhatók el.

2. Székhely, mûködési hely fenntartásával és mûködtetésével kapcsolatos költségek (ingat-
lan bérleti és fenntartási díja, ezzel kapcsolatos közmûdíjak, irodaszer stb.)
A fenntartási díj a szervezet nevére kiállított számla alapján számolható el a pályá-
zatban. Ide soroljuk a székhely, mûködési hely üzemeltetésével, karbantartásával,
állagmegóvásával kapcsolatos valamennyi költséget.

A szervezet tulajdonában lévõ ingatlan esetében a felmerülõ fenntartási díjak, köz-
mûdíjak (villany, gáz, víz, csatorna, távfûtés, szemétdíj), bérelt ingatlan esetén az
ingatlan bérleti díja a pályázatban kizárólag a szervezet nevére kiállított számlák
alapján érvényesíthetõk.

3. Irodai gépek (számítógép, monitor, nyomtató, szkenner, szoftver, másoló, írógép, telefon,
faxkészülék stb.), eszközök és tartozékaik beszerzése, bérlése, karbantartása
Beruházásnak minõsül a tárgyi eszköz beszerzése, üzembe helyezése, rendeltetés-
szerû használatbavétele érdekében az üzembe helyezésig, a rendeltetésszerû hasz-
nálatbavételig végzett tevékenység (szállítás, vámkezelés, közvetítés, alapozás,
üzembe helyezés, tervezés, elõkészítés, biztosítás). A tárgyi eszköz biztonságos
üzemeltetéséhez, rendeltetésszerû használatához szükséges – és a tárgyi eszköz be-
szerzésével egy idõben vagy annak üzembe helyezéséig beszerzett – tartozékok,
tartalék alkatrészek beszerzési értéke – függetlenül attól, hogy az a tárgyi eszköz
számlázott értékében vagy külön számlában jelennek meg – a tárgyi eszköz beke-
rülési (beszerzési) értékének tekintendõ, így elszámolható a pályázatban.
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Karbantartás: a használatban lévõ tárgyi eszköz folyamatos, zavartalan, biztonsá-
gos üzemeltetését szolgáló javítási, karbantartási tevékenység, ideértve a tervszerû
megelõzõ karbantartást, a hosszabb idõszakonként, de rendszeresen visszatérõ
nagyjavítást és mindazon javítási, karbantartási tevékenységet, amelyet a rendelte-
tésszerû használat érdekében el kell végezni, amely a folyamatos elhasználódás
rendszeres helyreállítását eredményezi.

4. Kommunikációs költségek (posta, telefon, telefonkártya, Internet, CD-jogtár, honlap
szerkesztése és fenntartása stb.), folyóiratok, kiadványok beszerzése

5. A szervezet testületi üléseivel (közgyûlés, kuratórium, vezetõ és ellenõrzõ szervek, bizott-
ságok stb.) kapcsolatos kiadások (pl. terembér, mûszaki infrastruktúra, útiköltség)
A pályázat e sorában kizárólag a szervezet testületi üléseihez kapcsolódó terembér-
leti díj, a mûszaki feltételek (hangosítás, projektor stb.) biztosításának díja, illetve
útiköltség, szállás és étkezési költség számolható el. (Az útiköltség fogalmát részle-
tesebben l. a 4. fejezetben.)

6. Tagsági és partner-kiadványok (pl. hírlevél, tagkártya) elõállítási költsége (elõkészítés,
nyomdaköltség)

7. Közjegyzõi és egyéb eljárási díjak, bankköltség
Közjegyzõi díjak között – a szervezet nevére kiállított számla alapján – számolha-
tók el az aláírási címpéldány hitelesítésének, közokiratok készítésének, másolatok
hitelesítésének díja, valamint az egyéb közjegyzõi díjak.

A bankköltség a pénzintézet által megküldött terhelési értesítõ alapján számolható el.

Egyéb eljárási díjak közé soroljuk a fizetett illetékek, egyéb igazgatási jellegû eljá-
rásokért fizetett díjakat. A vásárolt illetékbélyeg elszámolása bizonylat alapján tör-
ténik. Az illetékrõl szóló 1990. évi XCIII. törvény rendelkezései szerint a társadal-
mi szervezetek, alapítványok teljes személyes illetékmentességben részesülnek,
amely csak abban az esetben illeti meg õket, ha a vagyonszerzést, illetõleg az eljárás
megindítását megelõzõ naptári évben folytatott vállalkozási tevékenységébõl szár-
mazó jövedelme után a szervezetnek társasági adófizetési kötelezettsége nem ke-
letkezett.

8. Tagság, önkéntesek, partnerek, munkatársak, segítõk és a vezetõk, alkalmazottak kap-
csolattartását szolgáló belföldi utazások útiköltsége
Az útiköltségrõl részletesebben a 4. fejezetben olvashatnak.
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9. Hazai szövetségi tagsági díjak
Kizárólag a hazai szövetségi tagsági díjak számolhatók el. A nemzetközi szerveze-
teknek fizetett tagsági díjakra az illetékes szakmai kollégiumnál lehet pályázni.

10. A szervezet bemutatását és tevékenységének megismertetését célzó általános tájékozta-
tás (hazai bemutatkozási fórumokon való részvételt is beleértve), marketing költségek (ben-
ne például az szja 1%-os kampány költsége)

11. Kizárólag a szervezet munkatársait, önkénteseit, tagjait, vezetõit érintõ – a létesítõ
okiratba foglalt cél szerinti tevékenység eredményesebb folytatásához szükséges – képzés
költsége

A képzések során igénybevett szellemi tevékenység díjazásának sokféle formája le-
het. Azok történhetnek felhasználói szerzõdés, vállalkozási szerzõdés, kiadói szerzõ-
dés stb. alapján. A szellemi tevékenységet folytató magánszemély az, aki eredeti jo-
gosultként olyan önálló, de nem egyéni vállalkozói tevékenységbõl származó jöve-
delmet ér el, amelynek eredményeként szerzõi jogi védelem alá tartozó alkotás jön
létre. Az összevont adóalap adóját csökkenti a szellemi tevékenységet folytató ma-
gánszemély e tevékenységbõl származó jövedelmének 25 százaléka, de legfeljebb
évente 50 ezer forint. Mivel a szellemi tevékenységbõl származó jövedelmek önálló
tevékenységbõl származó jövedelmeknek minõsülnek, azok kifizetésekor a szerzõ
nyilatkozhat az elszámolni kívánt költségei nagyságáról (a bevételnek legfeljebb
50%-a mértékéig), amely költségnyilatkozatot a kifizetõnek a jövedelemadó elõleg
megállapításakor figyelembe kell vennie. Költségnyilatkozat hiányában a bevétel
90%-át kell jövedelemnek tekinteni, és ez alapján kell az elõleget levonni. A kifizetõ
szervezet a személyi jövedelemadó adóelõleget az adótábla szerinti legmagasabb
adókulcs (2006. január 1-jétõl 38%) levonásával, vagy a szerzõ nyilatkozata alapján a
magánszemély által az adóévben megszerzett összes jövedelem és az adótábla szerin-
ti adókulcsok alapján (göngyölítéses módszer) teljesítheti. A jövedelem után nem
kell járulékot fizetni, ha annak havi összege a minimálbér 30 százaléka alatt marad.
(A 11% egészségügyi hozzájárulást ekkor is meg kell fizetni.)

12. Önkéntesek fogadásának és foglalkoztatásának költségei
Az önkéntes munka olyan tevékenység, amely személyes indíttatású, anyagi érde-
kektõl mentes, mások javát szolgálja. Az önkéntesek foglalkoztatásával összefüg-
gésben kiküldetési, képzési, munkaruházati, biztosítási költségek egyaránt felme-
rülhetnek. Az önkéntes munka tényét és körülményeit a civil szervezetnek kell
erre a célra rendszeresített nyilvántartás (pl.: tevékenységi napló) vezetésével do-
kumentálni és bemutatni.
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Mûködési költségnek minõsül a civil szervezet létesítõ okirata szerinti alaptevé-
kenységre fordított, az 1. számú támogatási elvnek (a jelen támogatási elvnek)
megfelelõ kiadása, ráfordítása is.

Az NCA Tanácsa 1. sz. támogatási elve néhány kiadási kategóriában nem határoz-
za meg részletes felsorolással azon termékek és szolgáltatások körét, amelyek ott
elszámolhatók, ezért indokolt a beszámolóban kitérni az elszámolásban bemuta-
tott bizonylatok adott kategóriába történõ besorolásának hátterére.

Fontos tudni, hogy az NCA Tanács 1. sz. támogatási elvében meghatározott mûkö-
dési költségek nem jelentenek zárt költségkategória-rendszert. A támogatási elv
szinte mindegyik költségkategória meghatározásához illesztett zárójeles példáló-
dzó felsorolás utolsó elemeként tartalmazza a „stb.” rövidítést. Ez azt jelenti, hogy
az adott költségkategóriába esõ, annak tartalmilag megfelelõ költségek elszámol-
hatók. Mivel a civil szervezetek mûködésének életszerûen sokszínû költségeit elõ-
re nem lehetett pontosan meghatározni, a Tanács azt a szabályozási módszert vá-
lasztotta, hogy költségkategóriákat állított fel (adminisztrációs és ügyintézési költ-
ségek, bérek és bérjellegû kifizetések, munkavédelmi kiadások, székhely és
mûködési hely fenntartásával kapcsolatos költségek, stb.), s minden olyan tényle-
ges költséget elszámolhatóvá kívánt tenni, amelyek e kategóriákba beletartozhat-
nak, függetlenül a konkrét költségmegnevezéstõl.

Összefoglalóan elmondható, hogy az 1. számú támogatási elv utolsó mondata az
1–10. pont alattiaknak megfelelõ – de nem csak a szorosan vett szervezeti mûkö-
désre, hanem alaptevékenységre fordított – költségekre irányul. Nem arról van
tehát szó, hogy MINDEN útiköltség, minden bérleti díj, minden munkabér és
minden megbízás, hanem arról, hogy az 1–12. pont alatti teljes mondatoknak meg-
felelõ költségek számolhatók el.
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3. sz. melléklet

Támogatási szerzõdés azonosítószáma: …………………
BESZÁMOLÓ NYOMTATVÁNY

A projekt befejezését követõ beszámoló elkészítéséhez
Mûködési pályázatok részére

I. PÉNZÜGYI ELSZÁMOLÁS
1. Részletes költségvetés:

A költség/kiadásnem megnevezése Megítélt támoga-
tás (Ft)

Számlával, pénz-
ügyi bizonylattal

igazolt támogatási
összeg (Ft)

Eltérés (megítélt
támogatás –
számlával,

bizonylattal iga-
zolt támogatási

összeg) (Ft)

Személyi juttatások

1. Bérkifizetések

2. Bérjellegû kifizetések

3. Megbízási díjak

4. Járulékok

5. Önkéntesek foglalkoztatásának költségei

6. Egyéb

Személyi juttatások összesen
(1 + 2 + 3 + 4 + 5 + 6)

Dologi kiadások

1. Kis értékû irodai tárgyi eszköz beszerzése

2. Székhely, mûködési hely fenntartási költ-
ségei

3. Útiköltség

4. Tagsági és partnerkiadványok nyomda-
költsége

5. Propaganda és marketingköltség

6. Képzési költség

7. Hazai szövetségi tagsági díjak

8. Kommunikációs költségek

9. Munkavédelmi kiadások
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10. Szervezet testületi üléseivel kapcsolatos
kiadások

11. Egyéb

Dologi kiadások összesen (1+…+11)

Felhalmozási kiadások (általában 100 E Ft-ot meghaladó tárgyi eszköz) (1 + 2 + 3)

1. Számítástechnikai eszközök beszerzése

2. Irodai tárgyi eszközök beszerzése

3. Szoftver beszerzés

4. Egyéb

Felhalmozási kiadások összesen
(1 + 2 + 3 + 4)

Egyéb kiadások

1. Banki költségek

2. Közjegyzõi és egyéb eljárási díjak

3. Egyéb

Egyéb kiadások összesen (1 + 2 + 3)

MINDÖSSZESEN

II. ELSZÁMOLÁS INDOKLÁSA

1. Részletezze a személyi juttatások tartalmát! Indokolja meg a megítélt támogatá-
si összeg, valamint a számlával, bizonylattal igazolt támogatási összeg eltérésé-
nek az okát, ha a szervezet esetén ez fennáll (maximum 1 oldal).

2. Részletezze a dologi kiadások tartalmát! Indokolja meg a megítélt támogatási
összeg, valamint a számlával, bizonylattal igazolt támogatási összeg eltérésének
az okát, ha a szervezet esetén ez fennáll (maximum 1 oldal).

3. Részletezze a felhalmozási kiadások tartalmát! Indokolja meg a megítélt támo-
gatási összeg, valamint a számlával, bizonylattal igazolt támogatási összeg elté-
résének az okát, ha a szervezet esetén ez fennáll (maximum 1 oldal).

4. Részletezze az egyéb kiadások tartalmát! Indokolja meg a megítélt támogatási
összeg, valamint a számlával, bizonylattal igazolt támogatási összeg eltérésének
az okát, ha a szervezet esetén ez fennáll (maximum 1 oldal).
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III. SZAKMAI BESZÁMOLÓ

1. A kollégium által a szakmai beszámolóhoz meghatározott szempontok (ezeket a
szempontokat a kollégiumnak legkésõbb a beérkezett pályázatokról szóló támoga-
tási döntésével egy idõben kell meghatároznia).

Záradék:

Alulírott Kedvezményezett jelen beszámoló aláírásával igazolom, hogy a részünk-
re megítélt támogatást a leírt módon, a szerzõdésben foglalt támogatási cél megva-
lósítására, az abban foglaltak teljes körû betartása mellett használtuk fel. Igazolom
továbbá, hogy a beszámolóban és annak mellékleteiben közölt adatok, valamint az
elszámoláshoz benyújtott számlák valódiak és hitelesek.

Kelt:

……………………………………
Kedvezményezett aláírása
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4. sz. melléklet

SZÁMLAÖSSZESÍTÕ

a Nemzeti Civil Alapprogram
……………… azonosító számú támogatási

szerzõdéshez kapcsolódó elszámoláshoz

... számú elszámolás
... oldal

Kedvezményezett neve/megnevezése:

A támogatás szerzõdés szerinti összege:

Sor-
szám

Költség-
vetési

sor szá-
ma

Bizonylat
sorszáma

Bizonylat
kiállításá-
nak kelte

Bizonylat
kiállítója

Esemény
megnevezése

Kiadási
pénztár-
bizony-
lat szá-

ma

Bank-
számla ki-
vonat szá-

ma

Összeg
(Ft)

Támoga-
tásból el-
számolt
összeg

(Ft)

Összesen

Maradvány

Alulírott Kedvezményezett nyilatkozom, hogy a támogatási összeg felhasználásakor a csatolt számlák, bi-
zonylatok után az áfát visszaigényeltem

*

/ nem igényeltem vissza
*

.

Dátum:

…………………………………
Kedvezményezett aláírása

Megjegyzés: *A megfelelõt kérjük aláhúzni! (Kérjük, hogy az áfatörvényre és a pályázati kiírásra figyelemmel
nyilatkozzon!)
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Kitöltési útmutató

Sorszám
A számlaösszesítõhöz csatolt bizonylat-másolatok egyértelmû azonosítására
szolgáló egyszerû sorszám.

Költségvetési sor száma
A támogatási szerzõdés szerinti költségvetés azon sorára vagy fõsorára való
hivatkozást kell szerepeltetni, amelyen adott tételt a kedvezményezett szer-
vezet elszámolni kívánja.

Bizonylat sorszáma
Termék vásárlását, vagy szolgáltatás teljesítését igazoló számla esetén a
számla sorszáma.
Bér- és bérjellegû kifizetés, valamint az ehhez kapcsolódó járulékok esetén a
foglalkoztatott neve.
Kiküldetési költség esetén a kiküldetési rendelvény száma, illetve hivatko-
zás a útnyilvántartásra, menetlevélre.

Bizonylat kiállításának kelte
A bizonylat kiállítója által a bizonylaton feltüntetett kiállítási dátum.

A bizonylat kiállítója
Külsõ bizonylat esetén a bizonylatot kiállító gazdálkodó szervezet, belsõ bi-
zonylat esetén a kedvezményezett szervezet megnevezése.

Esemény megnevezése
Termék beszerzését, vagy szolgáltatás igénybevételét igazoló számla esetén a
vásárolt termék, illetve az igénybe vett szolgáltatás megnevezése.
Bér- és bérjellegû kifizetés, valamint az ehhez kapcsolódó járulékok esetén az
elszámolás idõszakának (év/hónap) megjelölése.
Kiküldetési költség esetén a kiküldetés céljának megnevezése.

Kiadási pénztárbizonylat száma
Abban ez esetben kell kitölteni, amennyiben a pénzügyi teljesítés készpénz-
ben történt. Kettõs könyvvitelt vezetõ szervezet esetében a kiadási pénztár-
bizonylat sorszámát kell feltüntetni, míg pénzforgalmi szemléletû könyvelés
esetén, ha a szervezet nem vezet kiadási pénztárbizonylatot, az adott tétel
naplófõkönyvi bejegyzésére kell hivatkozni.
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Bankszámlakivonat száma
Amennyiben a pénzügyi teljesítés átutalással történt, a bankszámlakivonat
sorszámát kell szerepeltetni.

Összeg (Ft)
Termék beszerzését, vagy szolgáltatás igénybevételét igazoló számla esetén
figyelemmel kell lenni arra, hogy az abban szereplõ áfa visszaigényelhetõ-e.
Amennyiben a támogatott szervezet az áfát visszaigényelte, vagy vissza-
igényli (amennyiben ezt a pályázati kiírás nem korlátozza) a számla nettó
összegét, ellenkezõ esetben a számla bruttó (áfával növelt) összegét kell fel-
tüntetni. Bér- és bérjellegû kifizetés, valamint az ehhez kapcsolódó járulé-
kok, továbbá kiküldetési költségek esetén a pénzügyileg teljesített összeget
kell szerepeltetni.

Támogatásból elszámolt összeg (Ft)
Ebben az oszlopban a bizonylat összegébõl a támogatási szerzõdés terhére el-
számolt összeget kell megjeleníteni.

Maradvány
A támogatási szerzõdés szerint megítélt összeg és a támogatásból elszámolt
összeg különbözetét kell feltüntetni.

Pénzügyi kalauz a Nemzeti Civil Alapprogram támogatásainak elszámolásához

62



5. sz. melléklet

Támogatási szerzõdés azonosítószáma: ……………

TÁMOGATÁSISZERZÕDÉS-MÓDOSÍTÁSI KÉRELEM
Mûködési pályázatok részére

Kedvezményezett neve:

Kollégium:

A támogatott cél, kategória:

Kérjük, töltse ki a módosítani kívánt adat sorát az alábbi táblázatban!

Módosítandó adat A módosítani kívánt adat az érvé-
nyes támogatási szerzõdés szerint

(szerzõdés megkötésekor)

A módosítani kívánt adat a módo-
sítási kérelem szerint

Kedvezményezett neve

Székhelye

Adószáma

Bírósági bejegyzés száma

Képviselõjének neve

Megvalósulás helye

Kezdési idõpontja

Befejezési idõpontja

Összes költség (Ft)

Költségek összetétele*

Egyéb

Kérjük, indokolja részletesen a szerzõdésmódosítási kérelmét!

Mutassa be részletesen a módosítani kívánt adatokban történõ változásokat, vala-
mint írja le, hogy azok a szervezet mûködésére milyen hatással lesznek!

Mellékletek

63



*Amennyiben a ……………… azonosító számú támogatási szerzõdés 1. számú
mellékletében lévõ adatokat (részletes költségvetés a jóváhagyott támogatás erejé-
ig) kívánja módosítani, a költségvetés módosításának szöveges indoklásán kívül
töltse ki az alábbi táblázatot is!

Részletes költségkalkuláció:

A költség/kiadásnem megnevezése A pályázat
szerinti

költségvetés (Ft)

A támogatási
szerzõdés 1. sz.

melléklete
szerinti

költségvetés (Ft)

Módosított
költségvetés (Ft)

Személyi juttatások

1. Bérkifizetések

2. Bérjellegû kifizetések

3. Megbízási díjak

4. Járulékok

5. Önkéntesek foglalkoztatásának költségei

6. Egyéb

Személyi juttatások összesen
(1 + 2 + 3 + 4 + 5 + 6)

Dologi kiadások

1. Kis értékû irodai tárgyi eszköz beszerzése

2. Székhely, mûködési hely fenntartási költ-
ségei

3. Útiköltség

4. Tagsági és partnerkiadványok nyomda-
költsége

5. Propaganda és marketingköltség

6. Képzési költség

7. Hazai szövetségi tagsági díjak

8. Kommunikációs költségek

9. Munkavédelmi kiadások

10. Szervezet testületi üléseivel kapcsolatos
kiadások

11. Egyéb

Dologi kiadások összesen (1 + … + 11)
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Felhalmozási kiadások (általában 100 E Ft-ot meghaladó tárgyi eszköz) (1 + 2 + 3)

1. Számítástechnikai eszközök beszerzése

2. Irodai tárgyi eszközök beszerzése

3. Szoftver beszerzés

4. Egyéb

Felhalmozási kiadások összesen
(1 + 2 + 3 + 4)

Egyéb kiadások

1. Banki költségek

2. Közjegyzõi és egyéb eljárási díjak

3. Egyéb

Egyéb kiadások összesen (1 + 2 + 3)

MINDÖSSZESEN
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6. sz. melléklet

NYILATKOZAT

a fel nem használt támogatás önkéntes visszafizetésérõl

Kedvezményezett neve:

Támogatási szerzõdés azonosítószáma:

Alulírott .......................................................................... (civil szervezet képviselõje)
a ........................................................................ (civil szervezet neve) képviseletében
kijelentem, hogy a fel nem használt ................................................................ Ft, azaz
............................................................................................................................... forint
támogatást a jelen nyilatkozat aláírását követõen 8 napon belül az alábbi számlára
visszafizetem.

10032000-01850561
Magyar Államkincstár Nemzeti Civil Alapprogram
Célelõirányzat visszatérülése lebonyolítási számla

Kelt: .............................., 200x. .......................... hónap .......... nap

...........................................
Képviselõ aláírása
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7. sz. melléklet

NCA-KAPCSOLATTARTÓK ÖSSZESÍTETT LISTÁJA

A Magyar Államkincstár Megyei Állampénztári Irodái

Dél-dunántúli Kollégium

Baranya 7621 Pécs, Apáca u. 6. Sinku Gáborné osztályvezetõ 72/213-168

Temesi Judit referens 72/213-388/4302

Tolna
(régióközpont)

7100 Szekszárd, Augusz
Imre u. 7.

Fehér János irodavezetõ 74/416-035/6407

Daradicsné Hesz Zsuszanna re-
ferens

74/416-411/6444

Dr. Pech Éva referens 74/416-411/6438

Somogy 7400 Kaposvár, Széche-
nyi tér 4.

Tancsik Marianna referens 82/419-411/4159

Virág Edit referens 82/419-411

Nyugat-dunántúli Kollégium

Gyõr-Moson-
Sopron

9022 Gyõr, Czuczor G.
u. 26.

Biró Tamás irodavezetõ 96/313-764

Kovács Elekes Teréz pályáza-
tos osztályvezetõ

96/310-278

Dr. Hofferné Bacsák Ágnes re-
ferens

96/314-066/4868

Zala 8900 Zalaegerszeg,
Dísz tér 7.

Szabóné Mileji Ágota osztály-
vezetõ

92/310-096

Andalics Gábor referens 92/330-750/5141

Vas
(régióközpont)

9700 Szombathely, Széll
Kálmán u. 20.

Szalay Erzsébet referens 94/311-410/7134

Kiss Péter referens 94/311-410

Horváth Márta referens 94/311-410
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Közép-dunántúli Kollégium

Veszprém 8200 Veszprém,
Budapest u. 4.

Somlai Józsefné osztályvezetõ 88/423-907,
55/429-466,
88/423-205

Máhlné Pályi Beatrix referens 88/429-466/7425

Horváth Valéria fõelõadó 88/429-466/7570

Alacs János referens 88/429-466/7417

Komá-
rom-Eszter-
gom (régió-
központ)

2800 Tatabánya, Fõ tér
32.

Papp Józsefné elõadó 34/310-611/7203

Havasi Ferenc pályázatos fõelõ-
adó

34/310-611/7217

Kilián Andrásné referens 34/310-611/7262

Domahidy Ákos referens 34/310-611/7252,
fax: 34/310-012

Fejér 8000 Székesfehérvár,
Õsz u. 11.

Nagy Jánosné referens 22/329-901/6632

Jurity Józsefné referens 22/329-901/6632,
22/312-8005

Sándor Katalin referens 22/329-901/6610

Közép-magyarországi Kollégium

Budapest 1139 Budapest, Váci út
71.

Gadaneczné Fábián Erika refe-
rens

1/452-8825

Lukács Dénes referens 1/452-8609

Országos hatókörû civil szervezetek támogatásának kollégiuma

Budapest 1139 Budapest, Váci út
71.

Tifinger Alajos csoportvezetõ 1/452-8743

Német Cs. Andrea referens 1/452-8743

Molnárné Kemény Judit refe-
rens

1/452-8852
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Észak-magyarországi Kollégium

Nógrád 3100 Salgótarján,
Rákóczi út 15.

Kleczkeny Anita referens 32/410-722/6226

Heves
(régióközpont)

3300 Eger, Eszterházy
tér 5.

Kürtösi Zoltán referens 36/521-607,
fax: 36/413-946

Dr. Csizmadia Lászlóné Só-
lyom Zita referens

36/521-627

Fülöp Réka referens 36/521-628

Borsod-
Abaúj-Zemplén

3525 Miskolc, Hõsök
tere 3.

Sztója Márta Ibolya referens 46/513-032

Gyurcsó Éva referens 46/513-014

Észak-alföldi Kollégium

Szabolcs-
Szatmár-
Bereg

4400 Nyíregyháza,
Széchenyi u. 3.

Bárány Pál irodavezetõ 42/418-888/6111,
fax: 42/314-740

Tóth Katalin referens 42/418-888/6150

Nyitrai Mónika referens 42/418-888/6110

Tóth Gábor Lászlóné 42/418-888/6106

Hajdú-Bihar 4026 Debrecen, Hatvan
u. 15.

Sopronyi Kázmérné osztályve-
zetõ

52/447-866/5414

Nagy Andrea referens 52/447-866/5424

Sebestyén Gabriella referens 52/447-866/5428

Lorkó Gabriella referens 52/447-866/5424

Jász-Nagykun-
Szolnok
(régióközpont)

5000 Szolnok, Magyar
út 8.

Illyésné Nagy Terézia irodave-
zetõ

56/373-292,
20/3430-113

Tandiné Ladányi Judit refe-
rens

56/422-555/6880

Sulyok Judit referens 56/422-555/6880

Jánosi Zoltán referens 56/422-555/6809
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Dél-alföldi Kollégium

Csongrád 6720 Szeged, Vár u. 5. Móricz Ilona irodavezetõ 62/488-411

Szakáll Krisztina osztályvezetõ 62/488-411

Szõkéné Czinege Éva referens 62/488-411/4642

Kis Adrienn referens 62/488-411/4609

Békés
(régióközpont)

5600 Békéscsaba, Dózsa
Gy. u. 1.

Haász Ferencné irodavezetõ 66/448-211/4436

Czene Boglárka 66/447-344/4421,
fax: 66/447-122

Varga Gyöngyi 66/447-344/4451

Szabó Zsolt 66/445-245

Bács-Kiskun 6000 Kecskemét,
Szabadság tér 1.

Decsi Ilona osztályvezetõ 76/481-283/5272

Tóth Anikó Barbara referens 76/487-365/5237,
fax: 76/415-870

Mészáros Magdolna referens 76/487-365/5237,
fax: 76/415-870

Nemzetközi civil kapcsolatok és európai integráció kollégiuma

Nógrád 3100 Salgótarján,
Rákóczi út 15.

Mészáros Attila irodavezetõ 32/310-165/6285

Faragó Rita osztályvezetõ 32/316-688

Varga Edina 32/410-722/6229

Vincze Melinda referens 32/312-004

Józsa Gábor referens 32/410-722/6235

Paróczi Ágnes referens 32/310-820

Kakuk Erika referens 32/410-722/6222

Kajtor Bea referens 32/410-722/6231
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Civil önszervezõdés, szakmai és területi együttmûködés kollégiuma

Gyõr-Moson-
Sopron

9022 Gyõr, Czuczor G.
u. 26.

Biró Tamás irodavezetõ 96/313-764

Kovács Elekes Teréz pályáza-
tos osztályvezetõ

96/310-278

Baranyainé Hokk Ildikó fõelõ-
adó

96/314-066/4841

Kézi Zsuzsa referens 96/314-066/4864

Horváth Péter elõadó 96/314-066/4838

Civil szolgáltató, fejlesztõ és információs kollégiuma

Szabolcs-
Szatmár-
Bereg

4400 Nyíregyháza,
Széchenyi u. 3.

Bárány Pál irodavezetõ 42/418-888/6111,
fax: 42/314-740

Tóth Katalin referens 42/418-888/6150

Nyitrai Mónika referens 42/418-888/6110

Tóth Gábor Lászlóné 42/418-888/6106
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8. sz. melléklet

CIVIL SZOLGÁLTATÓ KÖZPONTOK LISTÁJA

Baranya megye

Gazdaszervezet Nevelõk Háza Egyesület

Cím 7624 Pécs, Szent István tér 17.

Vezetõ Vincze Csilla

Telefon 72/215-543

Fax 72/315-679

E-mail nevhaz@axelero.hu

Honlap www.civilhaz-pecs.hu

Bács-Kiskun megye

Gazdaszervezet Álláskeresõk Egyesületeinek Bács-Kiskun Megyei Szövetsége

Cím 6000 Kecskemét, Kápolna u. 24.

Vezetõ Tóth István

Telefon 76/415-815

Fax 76/483-810

E-mail civilcenter@axelero.hu

Honlap www.eumani.hu

Békés megye

Gazdaszervezet Közösségfejlesztõk Békés Megyei Egyesülete

Cím 5600 Békéscsaba, Luther u. 6.

Vezetõ Pocsajiné Fábián Magdolna

Telefon 66/442-122

Fax 66/445-765

E-mail civil@bekes-mmk.hu

Honlap http://civilek.csabanet.hu
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Borsod-Abaúj-Zemplén megye

Gazdaszervezet Szikra Alapítvány az Önkéntesek Munkájának Támogatására

Cím 3526 Miskolc, Szentpéteri kapu 79.

Vezetõ Mezõsi Tamás

Telefon 30/282-55-66

Fax 46/509-933/50 m.

E-mail szikra.alapitvany@chello.hu

Honlap –

Csongrád megye

Gazdaszervezet Hansági Ferenc Oktatási Alapítvány

Cím 6725 Szeged, Kenyérgyári út 8.

Vezetõ Birgésné Bújdosó Aranka

Telefon 62/423-893

Fax 62/420-998

E-mail civilhaz1@axelero.hu

Honlap www.c3.hu/�hansagi/menu.htm

Fejér megye

Gazdaszervezet Civil Szervezetek Fejér Megyei Szövetsége

Cím 8000 Székesfehérvár, III. Béla király tér 1.

Vezetõ Fehér János

Telefon 22/506-186

Fax 22/506-186

E-mail civil@cisz.axelero.net

Honlap www.cisz.hu
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Gyõr-Moson-Sopron megye

Gazdaszervezet MTESZ Gyõr-Moson-Sopron Megyei Szervezete

Cím 9021 Gyõr, Szent István út 5.

Vezetõ Barna Tamás

Telefon 96/528-476

Fax 96/528-476

E-mail civilhaz.gyor@mtesz.hu

Honlap www.gyor.mtesz.hu/civil

Hajdú-Bihar megye

Gazdaszervezet Hajdúsági Hallgatókért és Civilekért Egyesület

Cím 4010 Debrecen, Egyetem tér 1.

Vezetõ Papp Anita

Telefon 52/512-900/22040

Fax 52/512-900/22040

E-mail papp.anita@pszk.unideb.hu

Honlap www.tanacsadoiroda.hu

Heves megye

Gazdaszervezet Életfa Környezetvédõ Szövetség

Cím 3300 Eger, Bajcsy-Zsilinszky utca 9.

Vezetõ Molnárné Ónodi Zsuzsa

Telefon 36/415-822

Fax 36/411-036

E-mail civilhaz@mail.agria.hu

Honlap www.eck.hu
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Jász-Nagykun-Szolnok megye

Gazdaszervezet „IMPULZUS” Pályakezdõk Munkaszocializációjával Foglalkozó
Szakemberek Egyesülete

Cím 5000 Szolnok, Baross út 56.

Vezetõ Szabó Rudolfné dr.

Telefon 56/376-782

Fax 56/376-782

E-mail ciszok@externet.hu

Honlap www.impulzus.ngo.hu

Komárom-Esztergom megye

Gazdaszervezet United Way-Vértes Vidéke Alapítvány

Cím 2800 Tatabánya, Szent Borbála tér 1.

Vezetõ Kovács Piroska

Telefon 34/309-301

Fax 34/318-265

E-mail uwtatab@chello.hu

Honlap www.unitedwaytatabanya.hu

Nógrád megye

Gazdaszervezet Mozgáskorlátozottak Egymást Segítõk Egyesülete

Cím 3100 Salgótarján, Fõ tér 5.

Vezetõ Uramecz János

Telefon 32/422-477

Fax 32/423-477

E-mail stcszk@globonet.hu

Honlap www.civil.e-magyaro.hu
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Pest megye

Gazdaszervezet Nonprofit Információs és Oktató Központ (NIOK) Alapítvány

Cím 1027 Budapest, Margit krt. 43-45. IV. emelet 3.

Vezetõ Gerencsér Balázs

Telefon 1/315-3151

Fax 1/315-3366

E-mail contact@niok.hu

Honlap www.pesticivil.hu

Somogy megye – a Pénzügyi Kalauz kéziratának zárásakor még nem zárult le a Civil Szolgáltató Köz-
pont mûködtetésére kiírt pályázat. Aktuális információ a www.civil.info.hu honlapon található.

Szabolcs-Szatmár-Bereg megye

Gazdaszervezet Elsõ Nyírségi Fejlesztési Társaság

Cím 4400 Nyíregyháza, Damjanich u. 4-6.

Vezetõ Váradi Zsuzsanna

Telefon 42/509-116

Fax 42/402-115

E-mail nyirsegicivilhaz@enyft.hu

Honlap www.enyft.celodin.hu

Tolna megye

Gazdaszervezet Mentálhigiénés Mûhely

Cím 7100 Szekszárd, Arany János u. 13.

Vezetõ Halasiné Propszt Ivett

Telefon 74/511-722

Fax 74/511-722

E-mail tmciszok@enternet.hu

Honlap www.tmciszok.hu
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Vas megye

Gazdaszervezet Vas Megyei Mûvelõdési és Ifjúsági Közösségi Alapítvány

Cím 9700 Szombathely, Ady tér 5.

Vezetõ Szilágyi Leonóra

Telefon 94/312-535

Fax 94/312-743

E-mail vasi.civil@mail.vmmik.hu

Honlap www.civil.ny-dunantul.hu

Veszprém megye

Gazdaszervezet Veszprém Megyei Civil Hálózatért Közhasznú Egyesület

Cím 8200 Veszprém, Kossuth u. 10. II/203.

Vezetõ Varga Endre

Telefon 88/401-110

Fax 88/401-110

E-mail civilhaz@vpmegye.hu

Honlap www.civilhaz.ini.hu

Zala megye

Gazdaszervezet Landorhegy Alapítvány

Cím 8900 Zalaegerszeg, Iskola köz 3.

Vezetõ Németh Zoltán

Telefon 92/350-406

Fax 92/511-427

E-mail npzala@exelero.hu

Honlap www.landalap.ini.hu
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9. sz. melléklet

IRATMINTÁK

Meghatalmazás – minta

Alulírott .................................................................... (szül. dátum: .............................,
anyja neve: ............................................................., sz. ig. szám .................................),
mint a ............................................................. szervezet képviselõje meghatalmazom
....................................................................-t, (szül. dátum: .........................................,
anyja neve: ....................................................., sz. ig. szám .........................................),
hogy a Nemzeti Civil Alapprogramból nyújtott támogatás felhasználásáról készí-
tett beszámoló és elszámolás benyújtása tekintetében helyettem teljes körûen el-
járjon.

hely, dátum .................................................

........................................... ...........................................
meghatalmazó meghatalmazott

Tanúk:

Név: ........................................................ Név: .......................................................

Cím: ......................................................... Cím: .......................................................

Sz. ig. szám: ............................................. Sz. ig. szám: ...........................................
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Bérleti szerzõdés – minta

mely létrejött egyrészrõl ................................. (lakcím: .........................., anyja neve:
......................................., született: .............................................................., sz. ig. sz.:
....................... adószám:.......................), mint bérbeadó – továbbiakban: bérbeadó –

másrészrõl ................................................................................. Alapítvány (székhely:
................, nytsz.: ................, adószám: ................, képviselõ: ................), mint bérlõ
– továbbiakban: bérlõ – között az alulírott helyen, az alábbi feltételek szerint:

I. A szerzõdés tárgya
1. Bérbeadó kijelenti, hogy kizárólagos tulajdonát képezi a .................. irányító-

szám ........................................... város .............................................. utca ...............
szám alatti ingatlanon található .......... m2 alapterületû melléképület.

2. Bérbeadó bérbeadja, bérlõ pedig bérbeveszi az 1. pontban meghatározott bérle-
ményt, a II.1. pontban meghatározott idõszakra.

II. A bérlet idõtartama, birtokbaadás
1. Szerzõdõ felek a bérleti szerzõdést határozatlan idõtartamra kötik.
2. A bérlet kezdete 200... ........................................ napja.
3. A bérlemény birtokbaadására 200... ........................................ napján kerül sor.

III. A bérleti díj
1. Bérlõ a bérbeadónak havonta bruttó ...........000 Ft, azaz ...................... ezer forint

bérleti díjat fizet.
2. Szerzõdõ felek megállapodnak, hogy az 1. pontban meghatározott bérleti díj mó-

dosítására 200.... .................................. napjáig nem kerül sor. Ezen idõpontot kö-
vetõen a módosított bérleti díj összegérõl felek együttesen állapodnak meg.

3. A bérlõ a bérleti díjat havonta elõre, minden hó 5. napjáig készpénzben köte-
les bérbeadó részére megfizetni oly módon, hogy a bérleti díjat terhelõ jövede-
lemadót – a bruttó bérleti díjból levonva – bérlõ közvetlenül az APEH részére
utalja át.

4. Az 1. pontban részletezett bérleti díj tartalmazza a bérlemény üzemeltetésével
kapcsolatos közüzemi díjakat.

IV. Bérbeadó kötelezettségei és jogai
1. Bérbeadó a bérleti díjjal fedezett bérleti idõtartamra köteles a bérleményt ren-

deltetésszerû használatra alkalmasan a bérlõ rendelkezésére bocsátani.
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2. Bérbeadó és családtagjai jogosultak a bérleménybe belépni, annak állapotát és
szerzõdésszerû használatát ellenõrizni.

V. Bérlõ kötelezettségei és jogai
1. Bérlõ köteles a bérleti díjat bérbeadónak a szerzõdés szerint megfizetni.
2. Bérlõ kötelezi magát, hogy a bérleményt kizárólag irodai tevékenység céljára

fogja rendeltetésszerûen használni.

VI. A szerzõdés felmondása
1. Szerzõdõ felek megállapodnak, hogy jelen bérleti szerzõdést 30 napos felmon-

dási idõvel bármelyik fél felmondhatja, a másik félhez intézett egyoldalú, írás-
beli, indokolás nélküli nyilatkozatával.

2. A bérbeadó azonnali hatályú felmondásra jogosult egyoldalú írásbeli indokolt
nyilatkozattal, ha bérlõ a szerzõdésben szabályozott fizetési kötelezettségét a
teljesítésre való írásbeli felhívástól számított 8 napon belül nem teljesíti.

3. Bérlõ azonnali hatállyal felmondhatja a szerzõdést, ha bérbeadó nem biztosítja
a bérlemény rendeltetésszerû használhatóságát.

VII. A szerzõdés megszûnése
A bérleti jogviszony megszûntekor a bérleményt bérlõ köteles haladéktalanul ki-
üríteni, és a kulcsok átadásával rendeltetésszerû állapotban bérbeadó birtokába
visszabocsátani.
A jelen szerzõdésben nem szabályozott kérdésekre felek a Ptk. rendelkezéseit te-
kintik irányadónak.
Felek jelen szerzõdést megértették és azt mint akaratukkal mindenben megegye-
zõt jóváhagyólag aláírták.

Kelt: .........................................

................................................. .................................................
bérbeadó bérlõ
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Belföldi kiküldetési utasítás és költségelszámolás
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JOGSZABÁLYOK JEGYZÉKE

2003. évi L. törvény a Nemzeti Civil Alapprogramról
160/2003. (X. 7.) Korm. rendelet a Nemzeti Civil Alapprogramról szóló 2003. évi
L. törvény végrehajtásáról
289/2004. (X. 28.) Korm. rendelet az ifjúsági, családügyi, szociális és esélyegyenlõ-
ségi miniszter feladat- és hatáskörérõl
1/2006. (II. 17.) ICSSZEM rendelet az ifjúsági, családügyi, szociális és esélyegyen-
lõségi miniszter felügyelete alá tartozó fejezeti kezelésû elõirányzatok felhasználá-
sáról
1992. évi XXXVIII. törvény az államháztartásról
217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet az államháztartás mûködési rendjérõl
1997. évi CLVI. törvény a közhasznú szervezetekrõl
1959. évi IV. törvény a Polgári Törvénykönyvrõl
1989. évi II. törvény az egyesülési jogról

2003. évi. CXVI. törvény a Magyar Köztársaság 2004. évi költségvetésérõl és az ál-
lamháztartás hároméves kereteirõl
2004. évi CXXXV. törvény a Magyar Köztársaság 2005. évi költségvetésérõl
2005. évi CLIII. törvény a Magyar Köztársaság 2006. évi költségvetésérõl
2000. évi C. törvény a számvitelrõl
224/2000 (XII. 19.) Korm. rendelet a számviteli törvény szerinti egyes egyéb szer-
vezetek beszámolókészítési és könyvvezetési kötelezettségének sajátosságairól

1995. évi CXVII. törvény a személyi jövedelemadóról
1996. évi CXXVI. törvény a személyi jövedelemadó meghatározott részének az
adózó rendelkezése szerinti felhasználásáról
1992. évi LXXIV. törvény az általános forgalmi adóról
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1997. évi LXXX. törvény a társadalombiztosítás ellátásaira és a magánnyugdíjra
jogosultakról, valamint e szolgáltatások fedezetérõl
195/1997. (XI. 5.) Korm. rendelet a társadalombiztosítás ellátásaira és a magán-
nyugdíjra jogosultakról, valamint e szolgáltatások fedezetérõl szóló 1997. évi
LXXX. törvény végrehajtásáról
1991. évi IV. törvény a foglalkoztatás elõsegítésérõl és a munkanélküli ellátásról
2003. évi XCII. törvény az adózás rendjérõl
2005. évi CLXIII. törvény az adózás rendjérõl szóló törvény egyes rendelkezései-
nek alkalmazásáról és módosításáról, valamint egyes adótörvények módosításáról
1990. évi törvény a helyi adókról
2005. évi CXX. törvény az egyszerûsített közteherviselési hozzájárulásról
Az NCA Tanácsának 2006. évi támogatási elvei
Az NCA Tanácsának Ügyrendje és határozatai
A Kollégiumok Ügyrendje és határozatai
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dr. Bódi – Csathné – dr. Jung – Kovácsné – dr. Lakrovits – Szatmári (Budapest,
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A Nemzeti Civil Alapprogram 2004. évi támogatásai,
Adó szaklap, XVIII. évfolyam 2004/9–10. szám

dr. Bódi – dr. Jung – dr. Lakrovits (Budapest, 2003.)
Civil partnerség
KJK–KERSZÖV Jogi és Üzleti Kiadó Kft.

dr. Farkas – dr. Kiss – Kohut (Budapest, 2004.)
Segédlet a Nemzeti Civil Alapprogram 2004. évi pályázataihoz
Esélyegyenlõségi Kormányhivatal

Kuti Éva (Budapest, 2004.)
Szándékok, Szereplõk, Eredmények. A Nemzeti Civil Alapprogram elsõ pályázati fordu-
lójának tapasztalatai az adatok tükrében
Ifjúsági, Családügyi, Szociális és Esélyegyenlõségi Minisztérium

www.nca.hu
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